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EG-Dienstleistungsrichtlinie =] Fibicwebservices
TSAB Zertiﬁziertl

Sie suchen fiir lnre Kommune schnelle Hilfe bei der Umsetzung
der EG-Dienstleistungsrichtlinie?

EDITH® - Virtuelles Rathaus ist von der TSA zertifiziert.
Damit ist es EG-DLRL-konform in den folgenden Bundeslandern: Sachsen-Anhalt, Thirigen, Niedersachsen, Hessen, Rheinland-Pfalz und Schleswig-

Holstein.

Alle wichtigen Informationen zur EG-Dienstleistungsrichtlinie auf einen Blick:

1. Zeitpunkt, zu dem die Daten auf Landesebene bereitgestellt werden miissen: 28.12.2009

“ 2. Rechtliche Grundlage:
E-Government Gesetz 88 und entsprechende Regelungen & Verordnungen

“ 3. Fachlicher Betrieb des Zustandigkeitsfinders:
Das jeweilige Bundesland

N 4. Eingesetztes System: infodienste PublicWebservices (id TSA)
5. Eine Liste kompatibler & zertifizierter Systeme finden Sie online unter: www.tsa.de/produkte/...

™ 6. Losungen, die jetzt schon einsatzbereit sind:

EDITH® - Virtuelles Rathaus (KomFIT-Rahmenvertrag liegt vor)
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Anmeldung

Die Anmeldung in den EDITH®-Administrationsbereich erfolgt, indem Sie

den Link ,Administration' @ im Impressum |hrer Internetseite

!El hiktbps: v, admin, die-netzwerkstatt, de/

nutzen, oder einfach durch Eintragen der Domainadresse
https://www.admin.die-netzwerkstatt.de/

in die Adresszeile Ihres Browsers und bestdtigen mit ,Enter:

Hier kommen Sie in den geschiitzten Administrationsbereich

Liebe kunden,

Geschaftsfihrer: Sie benutzen unsere Edith-Maodule zur

Dirk Meinke und Sven Probst q Selbstverwaltung von Internet-Seiten.
Geben Sie bitte in die Passwortabfrage
Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort

Die NetzWerkstatt GbR I

Kurze strafie 5 Benutzername ein. Die Ergebnisse IThrer Eingaben sind
24768 Rendsburg sssssses safart sichthar,

Sitz der Gesellschaft: Anmelden | [2uriicksetzen | VWiel Spafl winscht Thnen die NetzWerkstatt
Rendshburg

Tel 043 31 - 24 700 Web: www edith.die-netzwerkstatt. de - Mail: edith@die-netzwerkstatt de

[ ight die MetzWerkstatt -2004
Faw: 043 31 -24 701 © Coperiaht dis Hetzwerksts

ﬂ! die NetzWerkstatt

E-Mail: info@die-netzwerkstatt.de - |hre hediafgentur

wieh: www.die-netzwerkstatt.de

USEID-Mr.: DE 230 895 457

++ Haftungsausschluss
++ Allgem. Geschaftsbedingungen
++ Administration

T A
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Startseite

Nach der Anmeldung gelangen Sie zum EDITH®-Startbildschirm, der Ihnen zunachst einen Uberblick tber die verschiedenen fiir Sie zur Verfiigung stehenden
EDITH®-Module bietet.

Weiterhin werden automatisch die Stammdaten Ihrer Behorde [ Ihres ﬁlﬂiﬁr?ﬁﬁm’eﬁﬁ?tt

Amtes und die Daten den Netzwerkstatt (als Hilfe) zur Anzeige gebracht.

/n d/'esem FO// d/'ent das Amt E/'derkana/ G/S Beisp/'e/! Beenden —  Bitte wihlen Sie das zu bearbeitende Modul aus I

Hier haben Sie die Mdglichkeit, das fur die Arbeit passende Modul

aUSZUWéhlen' [ Edith-Fundbiro | [[Ratsinformationsystem | | Edith-Aktuelles ol Edith-Kornfort |

Termindatenbank Ql Edith-Palitik | [ Edith-Gastebuch | | Edith-Ortsrecht |

 um aktuelle Meldungen/News zu ver6ffentlichen: '

o EDITH®—Aktue”eS Wereinsdatenbank E, Unternehmensdatenba"l Edith-Rathaus SH el Edith-Popup |
“ um Termine im Internet zu verdffentlichen:
e Termindatenbank —  Fragen, Anregungen? | —  Probleme, Fehler? |
Ansprechpartner: Programmigrung:

“ um die Vereinsdatenbank zu bearbeiten:
€©) Vereinsdatenbank

 um die Unternehmensdatenbank zu bearbeiten:
O Unternehmensdatenbank

“ um das virtuelle Rathaus zu 6ffnen:
© EDITH®-Rathaus SH (je nach Bundesland)

N

Dies ist nur eine kleine Auswahl der Ihnen insgesamt zur Verfligung
stehenden Module. Weitere Informationen erhalten Sie unter
www.kennen-sie-edith.de.

Amt Eiderkanal

Anschrift:
SchulstraBe 36
24783 Osterrdnfeld

Kontaktdaten:
Tel: 043 31 /84 71-0
Fax: 04331/8471-71

eMail: info@amt-eiderkanal.de

wWeb: www.amt-eiderkanal.de

Die NetzWerkstatt GbR

Geschaftsfuhrer:
Dirk Meinke und Sven Probst

Sitz der Gesellschaft:
Rendsburg

Anschrift:
Kurze Strafie 5
24762 Rendsburg

Kontaktdaten:

Tel: 043 31 -24 700

Fax: 04331 -24701

eMail! info@die-netzwerkstatt.de
wWeb: www die-netzwerkstatt.de

Hi B

Bitte beachten Sie das dieses CMS fir
Windows Rechner mit dem Internet-Explorer
(ab “ersion 5.5) optimiert ist.

EL! die NetzWerkstatt®

Benutzerhandbuch EDITH® - Virtuelles Rathaus | © die NetzWerkstatt | www.die-netzwerkstatt.de



EDITH® - Virtuelles Rathaus

»Navigation«

Nach der Auswahl des Moduls EDITH®-Rathaus SH erreichen Sie den Bearbeitungsbereich.
Dieser teilt sich auf in die Navigation auf der linken Seite und die Detailansicht rechts.

Die Navigation erlaubt lhnen... Institution (1) @

¥ Institution erstellen

©  Institutionen (Amt, Gemeinde) anzulegen und zu bearbeiten, » Institution bearbeiten

Gliederung 9@
Mitarbeiter e@

argan
©  die Mitarbeiten mit Kontaktdaten zu speichern und den jeweiligen Gliederungspunkten zuzuordnen, = 0®

(2] “ die Gliederung Ihrer Behtrde mit Fachbereichen, Abteilungen und Sachgebieten zu erstellen,

¥ Morgandg erstellen

(4] “ allgemeine und explizite Vorgdnge einzusehen, zu bearbeiten und zuzuweisen, * Morgange bearbeiten

Formulare e@
Einstellung e@

Yorschau 0

© : Formulare einzufiigen, zu bearbeiten und den Vorgéngen zuzuschlisseln,

© ™ Lebenslagen hinzuzufligen, Stammdaten der Institution (Hauptinstitution) zu dndern
¥ Morschau ansehen

(7] “ sich eine Vorschau der insgesamt eingetragenen Daten anzeigen zu lassen.

[ Zur duswahl ]
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

Grundlegende Voraussetzung fur ein funktionierendes Virtuelles Rathaus und damit der erste Arbeitsschritt, ist die Abbildung der gesamten
Amts-/Gemeindestruktur.

Dazu ist es notwendig, die Behdrde mit ihren Daten als Institution zu speichern, so dass jeder Vorgang oder Mitarbeiter entsprechend zugeordnet werden kann.
Es ist natiirlich mdglich, mehrere Institutionen zu speichern, was bei einem Amt mit seinen einzelnen Gemeinden zwingend erforderlich ist.

»Institution erste“en« Institution erstellen
Pflicht beim Anlegen einer Institution ist die Eingabe: Kentaktiate
Institution™ o
Institution ist Haupt ltung [ 3
o \_ des korrekten Namens' H?rlswleius:l?'\?ir::lsfﬂr?ﬂ?eDErnfirt:Tfngu:egs allgeiﬂein zustindigen Amtes verwendet,
Zusatz [
e \_ der HaUSanSChrlft und z.B, Birgerrneister, Landrat, etc,
ist Aulienstelle von
| Bitte wahlen Sie aus ... VB

Q N der orts-/gebietsgebundenen Zustindigkeit! (siehe nichste Seite)

fur diese Institution einen Gliederungsplan erstellen DO

Hausanschrift

Insofern flir die Institution ein Gliederungsplan erstellt werden soll, muss dies hier bereits gekennzeichnet adressdaten wie ...
. . . . |B\tte wahlen Sie aus .., vle
werden. Dies erreichen Sie durch setzen des Hackens in Feld @.

Ein Gliederungsplan kann auch fiir untergeordnete Institutionen wie Gemeinden erstellt werden. strape/irt @| 7 ||
PlzfOrt*

Bei untergeordneten Institutionen mit gleichem Institutionsnamen aber anderer Hausanschrift :"sj"s;hﬁ& | |

(Zweigstellen) legen Sie einfach eine zweite Institution mit der abweichenden Hausanschrift an und e

kennzeichnen die Zweigstelle/AuBenstelle mit Auswahl der Hauptstelle unter @ . RtRleh : 7 ||
PlzfOrt

Kommunikation

Telefon

Zusatzlich zu den Pflichtangaben sind weitere Angaben mdglich...
“ eine abweichende Postanschrift
 weitere Kommunikationsdaten
~ Informationen zu den Offnungszeiten (siehe néchste Seite).

T 7
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

Sollten Hausanschrift, Offnungszeiten und Zustandigkeit von untergeordneten Institutionen (Gemeinden)
denen anderer Institutionen (Amt) entsprechen, ersparen lhnen die 3 Listenfelder @ das erneute Eintragen,
indem Sie einfach die Institution mit den gewiinschten Daten auswahlen.

Offiungszeiten wie ..,
i Bitte wahlen Sie aus ... v
Bitte wahlen Sie aus ..,

Amt Eiderkanal - Schulstrafie 36 - 24753 Osterrdnfeld

Amt Eiderkanal - Kieler Strafie 25 - 24790 Schacht-Audorf

Gemeinde Bovenau - Achtern Hoff 1 - 24796 Bovenau

Gemeinde Hallmoor - Eggershof 0 - 24790 Halimoor-wittenkamp
Gemeinde Ostenfeld - Tanneneck 4 - 24790 Ostenfeld (Rendsburg)
Germneinde Osterrdnfeld - Schulstrafie 36 - 24753 Osterrdnfeld
Gemeinde Rade - Alte Dorfstralfie 27 - 24790 Rade b, Rendsburg
Germneinde Schacht-audorf - Kieler Strafie 25 - 24790 Schacht-Audorf
Gemeinde Schilldorf - Schachterbusch 4 - 24790 Schilldorf

Offnungszeiten wie ...

famt Eiderkanal - Kieler Strafie 25 - 24790 Schacht-audorf R D|e F€|d€r Werdeﬂ dann m|t

Offnungszeiten den schon hinterlegten Daten
Maontag, Mittwoch und Freitag von 08:00 Uhr bis 12:00 Uhr
Dienstag und Donnerstag von 14:00 Uhr bis 17:30 Uhr
oder Termine nach Absprache

Die Zustandigkeitsauswahl (€)) bezieht sich auf Orte und Kreise
(nattrlich nur aus dem betreffenden Bundesland, in diesem Fall Schleswig-Holstein).

Die Auswahl erfolgt durch Auffichern der Liste (mit Klick auf den jeweiligen Kreisnamen)

und Klick auf hinter dem gewiinschten Ort/Kreis.

Nachdem die Daten komplett eingetragen wurden, klicken Sie auf den Button [ Institution ibernehmen |.
Sie gelangen zu einer Ubersicht aller getdtigten Angaben. Um endgliltig zu speichern, ist ein weiterer Klick
auf [ Institution speichern Notig!

der ausgewahlten Institution beflllt.

Offnungszeiten

Offnungszeiten wie ..

|B\tte wahlen Sie aus ..,

<

Offnungszeiten

(6]

Zustindigkeit

orts- f gebietsgebunde Zustandgkeit wie ...

| Bitte wahlen Sie aus ...

<

Ausgewahlte KreisefOre™

Alle laschen 9

& (3 sehleswig-Halstein

G Dithmarsichen - Sitz: Heide

| Flenshurg, Stadt - Kreisfreie Stadt

& Herzogtdm Lauenburg - Sitz: Ratzeburg
@ Kiel, Lanfeshauptstadt - Kreisfreie Stad
5] Libeck, Hansestadt - Kreisfreie Stadt

-

*

i

| MeurnUngter, Stadt - Kreisfreie Stadt
& Mordfriedland - Sitz: Husum
DOstholst in - Sitz: Eutin

*

®

[

hinzufigen

v

Ausgewshlte Kreise/Orte™

ort: Alt Malln

lgschen
Alle ldschen

Institution Gbernehrmen

e~ Schleswig-Haolstein
r:IDithrnarschen - Sitz: Heide

@ Flensburg, Stadt - Kreisfreie Stadt
= r:IHerzouturn Lauenburg - Sitz: Ratzeburg
Albsfelde
Alt Malin
Aumiihle
Basedow

Basthorst

hinzufigen

dagen
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Institution bearbeiten

EDITH® - Virtuelles Rathaus

Eintrdage suchen
Suche

Stichwaortsuche o
»Institution bearbeiten« | |

Suche individuell nach Datum

Daturmauswahl

Unter diesem Navigationspunkt ist es Ihnen mdglich, Angaben von schon zuvor eingetragenen
Institutionen zu dndern. Dazu muss natirlich zunéchst die zu bearbeitende Institution aus
der Menge an Institutionen ausgewahlt werden.

Durch Eingabe eines Stichwortes kann die Ausgabe der einzelnen Institutionen begrenzt werden @.
Geschieht dies nicht, werden nach Klick auf alle vorhandenen Institutionen in einer Liste ausgegeben.
Das gleiche erreichen Sie bei Klick auf den Button| alle Eintrage anzeigen |.

| auswahlen

(abbrechen

Die Auswahl kann auch durch Eingabe eines Datums begrenzt werden @

Es besteht die Moglichkeit, die Institutionen nach Datimausmahl ,
“ dem Anlegedatum oder Anlsgedatum ab dem vl
auswahlen

N dem letzten Anderungsdatum Anlegedaturn ab dern

letztes Anderungsdaturn ab dem
zu durchsuchen.

Nach der Suche erscheinen die zur Auswahl passenden Institutionen in einer Liste. Hier kénnen Sie mit Klick auf in die gewohnte Maske zu Eingabe der neuen
Angaben springen, oder die gewiinschte Institution mit Klick auf INESSEREEM ganz aus dem System entfernen.
Dabei werden die Institution, der Gliederungplan und die damit verbundenen Mitarbeiter geldscht!

Institution bearbeiten

9 Eintrage wurden gefunden!

wahle Seite:

Seite 1 wvon 1 1

1D Mandant Institution erstellt Institution

121 Amt Eiderkanal

StraBe/fNr.
Schulstraflie 26

PlzfOrt

24783 Osterrdnfeld 28.09.2006 13:46:17 _

Armt Eiderkanal
Der Amtsvorsteher
[Gliederungsplan eingerichtet)
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

Zuordnung: Amt Eiderkanal

hl der zugeordneten I
Institution | At Eiderkanal v
Neuen Gliederungspunkt hinzufiigen o
. . Fachbereich/abteilung/Sachgebiet ‘ |
»Organisation erstellen«
Bezeichnung ‘ |e
ist untergeardnete Stelle von: \wird neue Ubergeordnete Stelle K 3
Eine Organisation bzw. eine Gliederung kann nur fiir eine Institution erstellt werden, bei der [ abbreshen | [ irfrag hinzufiigen |
das Hakchen in dem Feld 'Gliederungsplan erstellen’ zuvor gesetzt wurde (siehe Seite 6). ™
Gliederungspunkte bearbeiten /loschen
Mit Hilfe der Gliederung ist es mdglich, die Institution in bestimmte Fachbereiche einzuteilen 1 amt Eiderkanal
und diese weiter aufzugliedern (Abteilung/Sachgebiet). Ebenso ermdglicht eine detaillierte -
. . . . . . . =3 Fachbereich 1 [Finanzen, Innere Dienste-dnd Bauverwaltung]
Gliederung die genaue Zuschliisselung der einzelnen Mitarbeiter und Verwaltungsvorgéange.
= I Team Finanzen he
Nach Eingabe des Fachbereiches @ und evtl. einer zusatzlichen Beschreibung €) _
ist die Auswahl der Uber-/Unterordnung @ zu treffen: " =n=management
rs
& ' stauern und Abgaben =

ist untergecordnete Stelle von:

P . wird neue Gbergeordnete Stelle
Fachbereich I [Finanzen, Innere Dienste und Bauverwaltung]
Team Finanzen

Finanzmanagement

Steuern und Abgaben

Finanzbuchhaltung

pwird neue fberg

Vollstreckung
Zentrales Anordnungswesen
Team Innere Dienste

Bei der Auswahl 'wird neue libergeordnete Stelle’ wird der neue Eintrag als Fachbereich innerhalb der ersten Ebene erstellt.

Bei der Auswahl eines schon eingetragenen Fachbereiches, wird der neue Eintrag automatisch als Abteilung innerhalb des Fachbereiches erstellt (zweite Ebene).

Der Eintrag wird also immer als untergeordnetes Element innerhalb des ausgewéahlten Elements erstellt (es sei denn die Auswahl lautet ‘wird Gbergeordnete
Stelle’).

e 10
J-L! die NetzWerkstatt® Benutzerhandbuch EDITH® - Virtuelles Rathaus | © die NetzWerkstatt | www.die-netzwerkstatt.de -



EDITH® - Virtuelles Rathaus et ot etebtir someiion ©)

Ausgewahlte Institution  Amt Eiderkanal
[Der amtsvorsteher]
Schulstrabe 36
24783 Osterrdnfeld

»Mitarbeiter anlegen«

Hinweis: Hier kénnen Sie sine andere Institution auswihlen. 2
. . o . . . . Institution Auswahl =
Hier ist es Ihnen maglich, neue Mitarbeiter anzulegen@)) und vorhandene Mitarbeiter erneth, arnt Eiderkanal [Der Amtsvorsteher]
also ein zweites Mal (evtl. fiir eine andere Institution oder einen weiteren Fachbereich) einzu- Sehlsrale 3
trageﬂ. A!'nt Eiderkanal [Der Amtsvorstehear] e — w

Mitarbeiterdaten

Zuerst muss der Mitarbeiter einer angelegten Institution zugewiesen werden €.

Dies erreichen Sie durch Klick auf [_auswahlen | hinter der gewiinschten Institution.

eo Mitarbeiterauswahl* |Frau Werena Kopp - (amt Eiderkanal) v|

o® neuen Mitarbeiter eintragen®

Als zweites missen die den Mitarbeiter betreffenden Angaben getétigt werden: Anrede* | Bitte wahlen Sie aus ... ¥
Tite | |

 die Anrede (Pflicht) IRETE [ |

N der Titel o s | |

“ der Vorname
“ der Nachname (Pflicht)

Organisationszuordnung o

Gliederungspunkt auswahlen
[ Bitte wahlen Sie aus ... v

Kontaktdaten des Mitarbeiters fiir {(Amt Eidedcanal) e

Zusatzlich zu den Pflichtangaben sind Sie in der Lage dem Mitarbeiter folgende Angaben

lef
zuzuordnen: TERiRn | |
Mahil | |
(4 2N Gliederungspunkte der von Ihnen angelegten Organisationsstruktur Fax | |
(Fachbereich/Abteilung/Sachgebiet) B | |

 Kontaktdaten
O\ cine Zimmernummer mit Etage
O evtl. Leitungsfunktion eines Gliederungspunktes (Abteilung)

Zimmerwahl fiir (Amt Eiderkanal) e

Zimmernummer | |

O . Offnungszeiten (Sprechzeiten) Etage | |
© - Vorginge (allgemeine & explizite) Leitungsfunktion fiir (Amt Eiderkanal) ()

Leitung won

| Bitte wahlen Sie aus ... v|

Art der Funktion | |
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

Damit den einzelnen Mitarbeitern Vorgange zugeordnet werden kénnen, muss durch Klick auf
[ worgange auswahlen | die Liste der zur Auswahl stehenden Vorgénge gedffnen werden.
Die Zuordnung erfolgt dann durch Klick auf hinter dem gewiinschten Vorgang.

[ organge auswahlen ]

Ausgewahlte Yorgange™
Abbruch von Gebauden

l&schen Abfall: Altpapier
Abfallbeseitigung (Uberwachung)
Alle laschen

Hinweis: Hier kénnen Sie die Worgange den Mitarbeitern zuordnen, ~
Yorgang Auswahl =
Abbruch von Gebiuden

Abfall: Altpapisr
Abfallbezeitigung (UOberwachung)

Abfallentzargung

Der zugeordnete Vorgang erscheint dann im Feld direkt Gber der Liste aller Vorgange.
Hier konnen Sie auch Vorgénge durch klick auf [__lsschen | wieder entfernen.

Vor dem Speichen kann, bzw. muss entschieden werden, ob der neu angelegte Mitarbeiter
sofort aktiviert oder zunéchst noch deaktiviert bleiben soll. @

Nachdem alle Eingaben getétigt wurden, klicken Sie auf | Mitarbeiter ubernehmen |,
Sie gelangen zu einer Ubersicht (iber alle, dem Mitarbeiter zugeschlisselten Daten.
Um endgliltig zu speichern, ist ein weiterer Klick auf | Mitarbeiter speichern| ngtig!

Offnungszeiten e

Gffnungszeiten

Hinweis: Bitte nur angeben wenn die Offnungszeiten von der Institution abweicht,

Vorginge dem Mitarbeiter zuordnen e

[ i Morginge auswahlen ¢ ]

Ausgew dhlte Yorgange™

(ATeessher]

Hinweis: Hier kénnen Sie die Worgénge den Mitarbeitern zuardnen.
Yorgang

Abbruch van Gebiuden hinzufigen

Abfallbezeitigung (Oberwachung) hinzufigen
Abfallentsorgung hinzufiigen
Abfallentsorgung (Ausgabe von Wertstoffsicken) hinzufiigen
Abgaben hinzufigen
Abrneldung hinzufigen

Abstarmriungsurkunde hinzufligen

Abteilungsleitung hinzufligen

)
£
n
H
o
3

Abwasserangelegenheiten hinzufligen

|3

Mitarbeiter(-in)aktivierung @

Mitarbeiter aktivieren ® 13 O Hein

abbrechen Mitarbeiter dbernehrmen
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EDITH® _ Virtuelles Rathaus Mitarbeiter bearbeiten

Eintrage suchen
Mandant / Status o

Suchen nach Status E O aktiv B [ gesperrt
»Mitarbeiter bearbeiten« Suchen nach Institution €)

[nstitutionsauswahl

| Bitte wihlen Sie aus ... x|

Unter diesem Navigationspunkt ist es Ihnen mdglich, Angaben zu schon zuvor eingetragenen

Mitarbeitern zu dndern. Daflir muss natirlich zunéchst der zu bearbeitende Mitarbeiter aus ;zd:ert s
der Menge an Mitarbeitern ausgewahlt werden. Um dies zu vereinfachen, kénnen die | EHEESUERS |

Suchoptionen genauer definiert werden. Die Auswahl 3Bt sich einschranken durch: R
g:_ 3!6 gucﬂe nacE iﬂk")c{ivznsder d.etalgtivéertecri\ l\/Iitarbeitqn st e TR Q - %
% die Suche nach Mitarbeitern mit der Zuordnung zu einer bestimmten Institution suswahlen )
© . die Fingabe eine Stichwortes \WI

O\_ die Eingabe eines Datums

| Suchen |
. Alle Eintrdge anzeigen

Lashreche)
—_—

Bei der Einschrankung durch Eingabe eines Datums bestehen zwei Mdglichkeiten:
“ Suche ab dem Anlegedatum oder
“ Suche ab dem letzten Anderungsdatum. T

anlegedaturn ab derm v
auswahlen

Schréanken Sie die Auswahl nicht ein, werden nach Klick auf alle vorhandenen Mitarbeiter in einer Liste ausgegeben.
. . . C —— - Anlegedaturmn ab dem
Das gleiche erreichen Sie bei Klick auf den Button [ alle Eintrage anzeigen | letztes Anderungsdaturn ab dem

Nach der Suche erscheinen die zur Auswahl passenden Mitarbeiter in einer Liste. Hier kénnen Sie mit Klick auf [ Bearbeiten ]in die gewohnte Maske zu Eingabe der
neuen Angaben springen, oder den gewiinschten Mitarbeiter mit Klick auf | ESSSRERM ganz aus dem System entfernen.

Mitarbeiter bearbeiten

35 Eintrage wurden gefunden!

wahle Seite:

Seite 1 von 3 123

Seite vor »

erstellt Auswahl

Mitarbeiter{-in)

see Maktiviert Qo P er Amtsvorsteher 10 20.08.2008 09:25:35  Loschen

Anzahl Yorgange

T — E
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»Vorgadnge bearbeiten«

Unter diesem Navigationspunkt ist es [hnen maéglich, Vorgénge, die Ihre Gebietskdrperschaft
eingetragen hat (explizite) zu bearbeiten, sowie Vorginge anderer Gebietskorperschaften
(allgemeine) zu ergénzen. Dazu muss zunachst der zu bearbeitende Vorgang aus der Menge
an Vorgangen ausgewahlt werden. Die Auswahl lasst sich mehrfach einschranken:

© . Suche der Vlorgéange, auf die Sie selber EinfluB nehmen kdnnen

@ Suche nach der Art des Vorgangs (orts-/kreis-/landesspezifisch)

© ™ Suche nach verwendeten oder nicht verwendeten Vorgzngen

O Suche nach Vorgingen die bestimmten Institutionen zugeordnet sind

© : Suche nach der Relevanz des Vorgangs (allgemein/explizit)

© : Suche mit Hilfe eines Stichwortes

@ : Suche mit Hilfe des Datums

Bei der Einschrankung durch Eingabe eines Datums bestehen zwei Méglichkeiten:
* Suche ab dem Anlegedatum oder
“ Suche ab dem letzten Anderungsdatum.

Wird die Auswahl nicht eingeschrankt, werden nach Klick auf alle vorhandenen
Vorgange in einer Liste ausgegeben.
Das gleiche erreichen Sie bei Klick auf den Button [ lle Eintrage anzeigen].

Vorgdange bearbeiten

5chnellsuche o

Selbstpflege der eigenen und allgemeinen Vorgange O

Mandant / ¥Yerwendung

Suchen nach Wargan sarte Suchen nach Werwendung e

[ orts spezifischer Yorgang = O Yorgang wird verwendet
(] Ereis spezifischer Worgang [ allg. Yorgang wird nicht
[ Landes spezifischer Worgang verwendet

Suchen nach Institution o

Institutionsauswahl
|Ebitte wahlen Sie aus ... b

Suche nach Relevanz des Yorganges e
1 allgemein (auch fir andere Gehietskirperschaftten)

ol explizit (eigene Gebietskirperschaft)

Suche 0

Stichwortsuche

Suche individuell nach Datum o

[.ﬁ.lle Eintrage anzeigen]

Nach der Suche erscheinen die zur Auswahl passenden Vorgdnge in einer Liste. Hier kdnnen Sie mit Klick aufin die gewohnte Maske zu Eingabe der
neuen Angaben springen, oder den gewiinschten Vorgang mit Klick auf [INESSERERMN ganz aus dem System entfernen (explizite Vorgdnge), bzw. die Zuordnung

des Vorgangs zu den Institutionen und Mitarbeitern |&schen (allgemeine Vorgange).

Daturnauswahl Datum
|auswéh|en vl @
[, rmrn gifi

allgemein {auch fir andere erstellt:

679 wird Abbruch von Gebauden GEbl'EtSkDrperSthaftem dffentlich (‘wWebseite) 261.09'20":'6 Bearbeiten
Zuordnung: Amt Eideranal Yorgangstyp: Kreis spezifischer geindert:
verwendet
¥organg 01.11,2006
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»Vorgange erstellen«
Schritt 1

Beim Erstellen von Vorgdangen miissen bestimmte Angaben zwingend getdtigt werden:
O\ die \Vorgangsart (orts-/kreis-/landesspezifisch)
@ der Name des Vorgangs
O cin Hinweis zum Vorgang
© : die Zuordnung der Institution

Andere Angaben sind nicht zwingend erforderlich, jedoch ermdglichen sie lhnen, den Vorgang
genauer darzustellen. Sie konnen weiterhin hinzufiigen: ©
“ Beschreibung
“ Voraussetzung
N Fristen
 Kosten
 Unterlagen
“ Rechtsgrundlage
(insofern Sie auch das Modul EDITH®-Ortsrecht nutzen, sind Sie hier zuséatzlich
in der Lage, dort befindliche Satzungen direkt dem Vorgang hinzuzufiigen)
 Formulare
(hier kann dem Vorgang direkt ein Formular zugeordnet werden,
dies ist aber auch unter dem Punkt ,Formular zuordnen' maglich)
 Links
 Verwandte Vorgédnge

Yorgang erstellen - Schritt 1 von 5

allgemeine Informatonen

Worgangsart® o-itte wahlen Sie aus ...

worgang® 9

Hinweis™* e

weiterfiihrende Informationen
Beschreibung (Texteingabe)
Woraussetzung (Texteingabe)
Fristen (Texteingabe)

Kosten (Texteingabe)

erforderliche Formulare (Auswahl)

varwandte Yorgange (Auswahl)

erforderliche Unterlagen (Texteingabe)

Rechtsgrundlage (Texteingabe & Satzungen)

Links zu weiteren Informationen (Texteingabe)

[ Beschreibung hinzufigen ]

[Uoraussetzung hinzufﬂgen]

[ Fristen hinzufligen ]

[ Kosten hinzufiigen ]

[ Unterlagen hinzuflgen ]

[ Rechtsgrund. hinzufigen ]

[ Formulare hinzufligen ]

[ Link s hinzufigen ]

[ Yorg&nge hinzufigen ]

Durch Klick auf den jeweiligen ,... hinzufiigen'-Button gelangen Sie dann zur Eingabemaske der weiterfiihrenden Information.
Hier kénnen Sie entweder die Angaben in Form von Text einfligen, oder die passende Auswahl (Formulare/verwandte Vorgange) in Form einer Liste treffen.

Durch Klick auf den jeweiligen ,... speichern'-Button libernehmen Sie die Angaben.

ﬁlﬁ die NetzWerkstatt®
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Desweiteren kdnnen den Vorgdngen Lebenslagen zugeordnet werden. @

Die Zuordnung erfolgt durch Klick auf [_hinzufiugen |

Die zugeordneten Lebenslagen erscheinen dann im Feld direkt Gber der Liste aller Lebenslagen.

Hier sind Sie auch in der Lage, die Lebenslagen durch klick auf [ leschen ] wieder zu entfernen.

Ohne die Zuordnung der Lebenslagen kann der Vorgang
im EDITH®-Modul ‘Virtuelles Rathaus', innerhalb der
Vorgangssuche, nicht gefunden werden!

Vorginge suchen

Sie suchen einen Yargang aus einer bestimmten Lebenslage?

i Bitte wahlen Sie aus ... v

Bitte wihlen Sie aus ..
Arbest f Biidung
Arbeit
Auz- und Weiterbildung
Bildung
Steuern
Baven S Wohnen
Bauen
Gebihren
Wer- und Entzorgung
Wohnen

Lebenslagen hinzufiigen o
Ausgewdhlte Lebenslagen™

laschen
alle laschen

Lebenslage
Arbeit / Bildung

Arbeit und Beruf
Aus- und Weiterbildung
Bildung

Steuern und Sozialabgaben

Bauen / Wohnen

™

Hinweis: Hier kannen Sie die Lebenslagen dem Worgang zuordnen.

| ¥

Auswvrahl

hinzufagen

}
<

Neben den Lebenslagen muss auch die Relevanz des Vorgangs (allgemein/explizit) korrekt
angegeben werden. Als Standard ist ,allgemein” vorgegeben! @

Nachdem alle Angaben getroffen wurden, klicken Sie auf den Button [ wieiter zu Schritt 2

um mit der Erstellung des Vorgangs fortzufahren.

Relevanz des Worganges o
&) allgamein {auch fir andere Gebietskdrperschaften)

¥ explizit (eigene Gebietskdrperschaft)

Veriffentichung des Yorganges

@ dffentlich (Webseite)

O intern (rnur fir den geschitzten Bereich)

Institution hinzufiigen

Ausgewdhlte Institution™ o

&lle laschen

Hinweis: Hier kénnen Sie eine Institution auswihlen. ”~

Institution Auswahl =

Arnt Eiderkanal [Der Arntsvorsteher]

Schulstralfie 36

247583 Osterrdnfeld

Arnt Eiderkanal [Der Arntsvarsteher] w
. | = 1

[ Weiter zu Schritt 2 ]

EL! die NetzWerkstatt®
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Schritt 2

Unter Schritt 2 kann die Gebietszustandigkeit fiir jede zuvor ausgewdhlte Institution
verkleinert oder erweitert werden. Klicken Sie dazu einfach auf [ Gebiete bearbeiten |.

Es 6ffnet sich die schon bekannte Maske der Zustandigkeitsauswahl (siehe Seite 8,
'Institutionen erstellen’). Um die neue Gebietszusténdigkeit zu speichern,
klicken Sie auf[ Anderung iibernehmen J

Nachdem Sie die Gebietszustandigkeit aktualisiert haben klicken Sie auf den Button
[ weiter zu Schritt 3, um mit der Erstellung des Vorgangs fortzufahren.

Schritt 3
Unter Schritt 3 erfolgt die Zuordnung der einzelnen Mitarbeiter.

Dazu missen Sie zuerst den gewiinschten Mitarbeiter aus der Liste auswahlen @ .

Durch Klick auf[_Mitarbeiter hinzufiigen | wird der Mitarbeiter dem Vorgang zugeordnet und

erscheint direkt in der unten befindlichen Leiste.

Welche Mitarbeiter in der Auswahlliste auftauchen bestimmt die Institutionsauswahl
unter Schritt 1.

Zuordnung: Amt Eiderkanal
allgemeine Informationen
worgang Abbruch von Gebauden

hinterHegte Gebiete

Hinweis:
Hier kénnen Sie die Gebietszustindigkeiten fir die jeweilige Institution und der Leistung (Abbruch
wvon Gebduden) bearbeiten,

Institution Gebiet Auswahl
Amt Eiderkanal T -
Der Armtsvorsteher Ork: Bowenau _—Geblete bearbeiten

Ot Halfimoor

ort: Ostenfeld (Rendsburg)
Ot Osterrdnfeld

ort; Rade bei Rendsburg
Ot Schacht-Audorf

Orty Schilldarf

Schulstralfie 36
24723 Osterrdnfeld

Abbrechen | - -
f——oy Weiter zu Schritt 3 |
( telter 2u Schri 3 J
—_—

Zuordnung: Amt Eiderkanal
allgemeine Informationen

“organg Abbruch von Gebauden

Mitarbeiterdaten

Mitarbeiterauswahl
Bitte wahlen Sie aus ...

bt

[ Mitarbeiter hinzufigen ]

ausgewihlte Mitarbeiter

Hinweis: Hier kinnen Sie die Mitarbeiter entfernen oder personalisierte, regionale
Einschrinkungen hinzufiigen.

Mitarbeiter Einschrankung Auswahl

Zur Zeit wurden noch keine Mitarbeiter ausgewahlt,

Abbrechen|
—_ Worgang Obernehmen |
[ zuruck | R
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Nachdem der Mitarbeiter dem Vorgang zugeschliisselt wurde, kann durch Klick auf[Einschrankung bearbeiten |die Zustindigkeit des Mitarbeiters personell oder

regional eingeschriankt werden. (Personelle Einschriankung: z.B. betreut er zu dem Vorgang nur Personen von A-F [ Regionale Einschrankung: bestimmte Orte

werden entfernt, so dass der Mitarbeiter nicht fiir das gesamte Amtsgebiet zustandig ist).

Personelle Einschrankung des Mitarbeiters eintragen

Einschrankung | |

z.B. Personen von A-F etc,

Regionale Einschrinkung des Mitarbeiters hinzufiigen

Ausgewahlte Kreise/Orte

laschen
alle laschen

Um mit der Erstellung des Vorgangs fortzufahren, klicken Sie auf| worgang ibernehmen

Schritt 4

Unter Schritt 4 gelangen Sie zur Ubersicht aller getatigten Angaben und kdnnen gegebenenfalls
zuriickspringen oder durch Klick auf[_vargang speichern _ den Vorgang speichern.

Schritt 5

Schritt 5 bildet den Abschluss der Vorgangserstellung. Sie kénnen nun...
© ™ cinen weiteren Vorgang erstellen
© \ vorhandene Vorgange bearbeiten
€© : das Erstellen von Vorgéngen beenden

Hinveeis

Dervorgang {Abbruch von Gebauden) wurde erfolgreich eingetragen.

Sie konnen jetzt einen "neuen Yorgang” anlegen oder in den Bearbeitungsmodus

3 hseln. 2 1

. Yorgange bearbeiten|[ Weuer Vorgang .

Yorgang erstellen - Schritt 4 von 5

Zuordnung: Amt Eiderkanal

Lebenslagenauswahl

Lebenslagen - Arbeit und Beruf - [Arbeit / Bildung]
- Aus- und Weiterbildung - [Arbeit f Bildung]

Yorgang

52

Ansprechpartner

Amt Eiderkanal
Der Amtsvorsteher

Schulstrafie 36
24783 Osterrdnfeld

Tel.: 04231724710

Fax: 04331 /84 71-71

E-Mail: info@amt-siderkanal.de
Web: www .amt-eiderkanal . de

Mitarbeiter

Steuern und Abgaben
Frau Christen

Tel. 043 31/847113

Fax: 04331/847171

E-Mail: m.christen@amt-eiderkanal.de
Etage: EG | Zimmer: 5

Relevanz des Yorganges
allgemein {auch fir andere Gehietskirperschaften)
Veriffentichung des Yorganges

dffentlich (Wwebseite)

e E
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

Zuordnung: Amt Eiderkanal

Formularbezeichnung sintragen

nFormulare hinzuﬁjgen« |FDrmuIarbezeiu:hnung o |
Beim Hinzufiigen von Formularen ist die Angabe einer Bezeichnung Pflicht. Ohne Formularbeschreibung €

Formularbezeichnung wird dem' Virtuellen Rathaus' kein Dokument hinzugefiigt! @
Neben der Bezeichnung kann auch eine zusitzliche Beschreibung eingefiigt werden. @

Es gibt grundsatzlich mehrere Mdglichkeiten, Formulare im Virtuellen Rathaus zu nutzen: T e e e g g p—
©  das Formular als Link einbinden
(Nutzung eines Dokumentes von einer externen Quelle)

Formular hochladen [ Farrnular als Link eintragen = /B

o | |[ Durc{anumeWi‘Ugen]
O \. das Formular als Dokument einbinden L L e e e e
(Hochladen des gewtinschten Dokuments vom eigenen Rechner)

- Abbrechen . | Formular dbernehmen .

~ das Formular von einem vorhandenen Formularserver (z.B.: Kohlhammer) nutzen
(dazu muss das Formular hier nicht hinzugefiigt werden, sondern es wird beim Zuordnen aus der
Liste aller Formulare ausgewdhlt)

Beim Hochladen von Dokumenten besteht
nur eine Einschrankung, die mdglichen
Dateiformate: *.doc [ *.pdf [ *.zip .

Wenn Sie ein Formular als Link hinzufligen, ist es wichtig den vollstdndigen Link einzufiigen!
(Beispiel: http://www.die-netzwerkstatt.de/pdf/kk-antrag.pdf)
Ebenso ist es Pflicht, den Autor bzw. Anbieter des verlinkten Formulars anzugeben!

Formular als Link eintragen [ Farrmular hochladen = ] Formular hochladen [ Formular als Link eintragen = J
Anbieter | Die Netzwerkstatt | Name: kk-antrag.pdf
Formularlink | http://www.die-netzwerkstatt.de/pdf/kk-antrag.pdf | Grdfie: [ Dokument laschen |

(Hinweis: Bitte vallstandigen Link eintragen. ) Ausweahl: Dokument ansehen

Nachdem alle Angaben getatigt wurden und das Formular entsprechen eingebunden ist, klicken Sie auf [_Farmular abernshmen ] Sie gelangen zur Ubersicht aller Angaben.
Um endgiiltig zu speichern, ist ein weiterer Klick auf [__Formular speichern | nétig!

T — E
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Eintrage suchen
Suche @

nFormulare bearbeiten« lSti-:hwortsuche

Suche nach Formulartyp 9

Suchen nach Typ Ol Formular als Download-Datei
L1 Farmular als Link
Ol Formular vom Formularserver

Unter diesem Navigationspunkt ist es Innen maéglich, vorhandene Formulare zu bearbeiten.
Dafiir muss zundchst das zu bearbeitende Formular aus der Menge an Formularen ausgewahlt
werden.

. . .. . . _ Suche individuell nach Datum
Um dies zu vereinfachen, kdnnen die Suchoptionen genauer definiert werden. (3]

Datumauswahl Datum @
. . . . . . |auswéh|en l\g|
Die Auswahl Idsst sich einschranken durch: T

alle Eintrage anzeigen

O\ die Eingabe eine Stichwortes
@\ dic Eingabe eines Datums

O\ die Bestimmung des Formulartyps (Download-Datei / Link / Formularserver*)

Schranken Sie die Auswahl nicht ein, werden nach Klick auf alle vorhandenen
Formulare in einer Liste ausgegeben. Das gleiche erreichen Sie bei Klick auf den Button|[ Alle Eintrége anzeigen .

Nach der Suche erscheinen die zur Auswahl passenden Formulare in einer Liste. Hier kdnnen Sie mit Klick aufin die gewohnte Maske zu Eingabe der neuen
Angaben springen, oder das gewtinschten Formular mit Klick auf INESSSRERMN ganz aus dem System entfernen.

ID Mandant Formular Formulartyp Dokument erstellt Formular

461 Amt Ablagerung von Erd- und abbruchmaterial (nicht verunreinigt)  Formular vom Dokurmernt 17.01.2007 _

Eiderkanal Formularserver ansehen 11:20:59

*(Formularserver:
Sollten Sie schon einen Formularserver nutzen, richten wir lhnen diesen gerne ein. Wenden Sie sich dazu einfach an die NetzWerkstatt.)

T — 20
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nFormulare zuordnen«

Um Formulare den Vorgangen zuzuordnen, muss zundchst wieder das gewiinschte Formular

ausgewahlt werden. Die Einschrankung der Auswahl ist identisch mit der im Menupunkt

'Formulare bearbeiten’. Es kommt nur eine zuséatzliche Einschrankungsmdglichkeit hinzu:
© - die Suche nach noch nicht zugeordneten Vorgzngen.

Innerhalb der nach der Auswahl erscheinenden Liste haben Sie dann die Mdglichkeit,
durch Klick auf [Farmulare zuardnen_ die Formulare den allgemeinen & expliziten Vorgingen
zuzuordnen. Dazu 6ffnet sich eine neue Eingabemaske.

Die Zuordnung erfolgt dann durch Klick auf hinter dem gewiinschten Vorgang.

Ausgewahlte Vorgange®
Abbruch von Gebduden

Abfall: Altpapier
Abfallbeseitigung (Uberwachung)
Alle l&schen

|

Hinweis: Hier kénnen Sie die Worginge dem Forrmular zuardnen,

¥organg Auswahl =
Abbruch von Gebsuden
Abfall: Altpapier

Abfallbeseitigung (Uberwachung)

Der zugeordnete Vorgang erscheint dann im Feld direkt Gber der Liste aller Vorgange.

Hier sind Sie auch in der Lage, die Vorgdnge durch Klick auf wieder zu entfernen.

Nachdem alle Eingaben getitigt wurden, klicken Sie auf [ worgange abernehmen |.
Sie gelangen zu einer Ubersicht (iber alle, dem Formular zugeschlisselten Daten.
Um endgiiltig zu speichern, ist ein weiterer Klick auf [_vorgénge speichern |notig!

Formulare den Yorgangen zuordnen

Schnellsuche

Meue noch nicht zugeordnete Formulare [ 0

Formular den Yorgangen zuordnen

Formularbezeichnung

Formularbezeichnung et

Formular als Formularserver

Anbieter Kohlharmmer Yerlag

Formularlink Dokument ansehen

Vorginge dem Formular zuordnen

Ausgewahlte Vorgange™

Ablagerung von Erd- und abbruchmaterial (nicht

(Ale Toschen]

Hinweis: Hisr kénnen Sie dig

Yorgang

Abbruch von Gebiuden
Abfall: Altpapier

Abfallbeseitigung (Uberwachung)

orginge dern Forrnular zuordrnen.

Auswahl

hinzufiigen

Abfallentsarqung

Abfallentsorgung (Ausgabe von Wertstoffsicken)
W

—

13

Abbrechen
Zur Auswahl

[ “Vorgange dbernehren ]
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EDITH® - Virtuelles Rathaus Vorginge suchen @

Sie suchen einen Yargang aus einer bestimmten Lebenslage?

»Lebenslagen hinzufugen« ‘EElittewéhlen Sie ausz ... §V|

Mit Hilfe der Lebenslagen wird die Vorgangssuche durchgefiinrt @. Die Lebenslagen werden in Haupt- @) und Sublebenslagen @) unterteilt. Bitte widhlen Sie aus
Die Hauptlebenslagen bilden nur die oberen Themenbereiche und stehen bei der Suche der Vorgdnge nicht zur Auswahl. ‘zsz&m""g 2]
Sollten lhnen die vorhandenen Lebenslagen nicht ausreichen sind sie durch Klick auf [_Hauptlebenslagen anlegen _in der Lage neue

Themenbereiche anzulegen. Die den Themenbereichen unterstellten Lebenslagen erstellen durch Klick auf|

Aus- und Weiterbildung
Sublebenslagen anlegen J Bildung

Zuordnung: Amt Eiderkanal

HaupHebenslagen anlegen

Hauptlebenslagen anlegen ]

Sublebenslagen anlegen

[ Zublebenslagen anlegen

 Abbrechen |

Sublebenslagen anlegen

[ Sublebenslagen anlegen ]
Hauptebenslagen anlegen

vorhandene Interne Sublebenslage hinzufiigen
[ Hauptlebenslagen anlegen ]

auswahlbare Interne Sublebenslagen

|Bitte wahlen Sie eine Interne Sublebenslage aus... | [

. Hinweis: Die Zahl in der Klarmer bedeutet, wie oft

auswahlbare Interne Hauptlebenslagen eine Interne Sublebenslage von Partnern verwendet wird,
keine Auswahl maglich ~| [

Hinweis: Die Zahl in der Klamrmer bedeutet, wie oft

eine Interne Hauptlebenslage von Partnern verwendet wird,

Hauptlebenslage zuordnen
neue Hauptebenslage anlegen | Bitte wahlen Sie eine Hauptlebenslage aus... v

wvorhandene Interne HaupHebenslage hinzufiigen

Sublebenslage hinzufiigen ]

Hauptlebenslage hinzufiigen ]

neue Sublebenslage anlegen

Hauptlebenslage eintragen

| Sublebenslage eintragen

Beschreibung der Hauptlebenslage (max. 250 Zeichen) Beschreibung der Sublebenslage (mak. 250 Zeichan)

als Interne
Hauptlebenslage verwenden O Ja & Nein

[ neue Hauptlebenslage hinzufiigen ]

als Interne

[ neue Sublebenslage hinzufigen ]
Sublebenslage verwenden O Ja & pMain
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&t Eiderkanal

Kontaktdaten
Institution™® |amt Eiderkanal |
»Stammdaten 5ndern 7 t |Der Amtsworsteher |
Sot2 z.B. Blrgermeistear, Landrat, etc.
Die Stammdaten dienen der Gebietseingenzung des Virtuellen Rathauses und werden (e neainif
gleichzeitig im Internetauftritt, innerhalb der einzelnen Detailansichten @ ausgegeben. Adressdaten wie ..,
| Bitte wahlen Sie aus ... v|
Die Stammdaten sollten der, in der Hierarchie oben stehenden, Institution entsprechen. Strafie/Nr.* schulstrafe 36 |
Die Eingabemaske @) ist identisch mit der beim Erstellen von Institutionen (Seite 7). Plz/Ort" (24783 | [Osterranfeld |
Postanschrift
Wasg erledige ich wo? Pastfach | |
Strafie/MNr. | |
Hen
PlzfOrt | | [ |

Leitender Verwattungsheamter

Kommunikation

Yeard herunterladen Telefon |U 43 31/ 84 71-0 |
Tel 043314 Fax: 04331/ - (043 31/ 64 7171 |
E-mail: @amt—eiderkanal.de
Etage: EG | E-Mail [info@amt-eiderkanal de |

Web |wwsw . amt-eiderkanal de |
Amt Eiderkanal (1) Gffnimgeearten
Der Amtsvorsteher ] Offnungszeiten wie ...
Schulstralze 36 Die Stammdaten werden | Bitte wahlen Sie aus ... v
24783 Osterrdnfeld grundsdtzlich von der Sffnungszeiten

Tel 04331784 71-0 | Fax 04331784 71-71 NetzWerkstatt vore/'ngeste//t! Montag, Mittwoch und Freitag: 05:00 Uhr bis 12:00 Uhr

E-Mail: info@@amt-eiderkanal.de

Web: www.amt-eiderkanal.de

dffnungszeiten:

wontag, Mittwoch und Freitag wan 08:00 Uhr bis 12:00 Uhr
Dienstag und Donnerstag von 14:00 Uhr bis 17:30 Unkr
oder Termine nach Absprache

Dienstag und Donnerstags: 14:00 Uhr bis 17:30 Uhr
oder Termine nach Versinbarung,

Zustindigkeit
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EDITH® - Virtuelles Rathaus

»Vorschau«

Unter dem Navigationspunkt ‘Vorschau' erhalten Sie ein genaues Abbild des Edith®-Moduls 'Virtuelles Rathaus', so wie es auch auf der jeweiligen
Internetprasenz eingestellt ist.

Es bietet die selben Funktionalititen wie das Original im Netz und erlaubt Mitarbeltcr-finden
Ihnen den kompletten Datenbestand einzusehen. Sie kennen den Nachnamen des gesuchten Mitarbeiters?

Bitte wahlen Sie den Anfangsbuchstaben des gesuchten Machnamens:

Was erledige ich wo?
Mitarbeiterliste

Suchen Sie einen konkreten Mitarbeiter?
Higr finden Sie alle Mitarbeiter, alphabetisch geordnet, mit ihrerm jeweiligen Aufgabenbereich

Stichwortliste

Sie suchen den Mitarbeiter, der fiir Ihr Problem zustandig ist?
Hier finden Sie eine alphabetisch geordnete Stichwortliste mit allen so genannten Yorganaen =

Yorgdange finden

Sie kennen das Stichwort des gesuchten Yorgangs?
Bitte wahlen Sie den Anfangsbuchstaben des gesuchten Stichwortes:
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ELH die NetzWerkstatt®

Die NetzWerkstatt GbR
Geschaftsfiihrer:
Dirk Meinke und Sven Probst

Kurze StraBe 5
24768 Rendsburg

t04331-24700
f04331-24701

inffo@die-netzwerkstatt.de
www.die-netzwerkstatt.de

erstellt: W. Burger
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