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Anmeldung

Die Anmeldung in jedes TYPO3-Systems erfolgt, indem Sie
«[typo3” hinter den jeweiligen Domainnamen eintragen

und mit ,Enter' bestatigen.

Beispiel: www.die-netzwerkstatt.de/typo3

iy

6 A c x £y (|j |http:,l',l'www.gemeinde-borgstedt.de,l'tvan,l'index.|:|h|3

Meistbesuchte Seiten |j Links anpassen D YAML Builder | & kool ...

() Disable ~ /2 Cookies~ | ] €55~ ] Forms = |9 Images = @ Information = © ) Miscellaneous = /" Qutling = 2: Resize ~

I |j TYPO3 Login: Gemeinde Borgstedt ﬂ | D @emeinde Borgstedt - Kreis Rendsburg-...@

TYP0O3 '

Benutzemame: |wburger

Passwort: |uuuu| |
(Hinweiz: Cookies und JavaScript missen aktiviert

zein!]
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Startseite

Nach der Anmeldung gelangen Sie zum Startbildschirm der Ihnen zunadchst einen
Uberblick tUber die verschiedenen Module bietet, in Form einer kurzen Beschreibung.

Hier haben Sie die Mdglichkeit, das fur die gewiinschte Arbeit passende Modul
auszuwahlen:

“ um mit der Bearbeitung des vorhanden Inhaltes (Texte/Bilder) zu beginnen
oder neuen Inhalt anzulegen:
Web / Seite (1)
Web / Liste (2]

“ um Dateien wie *.pdf-Dokumente oder Bilder/Grafiken hochzuladen:
Datei / Dateiliste (3]

“ um die den Benutzer betreffenden Einstellungen zu dndern (Passwort):
Benutzer /[ Einstellung @

 um das Handbuch zu 6ffnen:

Hilfe | Handbuch (5]

@ - c {mt I" |j http: jfvaen . gemeinde-borgstedt, dejtvpo3/al_main. php
Meisthesuchte Seiten |:] Links anpassen |:] YaML Builder | A taol F...
Resize = L/’b Tools * «@ Wiew Source ~

(& Disable + & Cockies ~ | ] €55+ ] Forms = (9] Images = (@ Information «

TYPO3 %°

Miscellaneous ~ ' Outline = |

& =
Drseite o TYPO3 4.1.7
Q) Anzaigen Web-Content-Management-8ystem
Llste o
TYP03‘ PO3 CMS ver. 4.1.7. Copyright @ 1998-2007 Kasper Skarhgj. Extenszions are copyright of
@IHFO =it respective owners, Go to httpyftypo3.comny for details, TYPO3 comes with ABSOLUTELY
ZugrifF MO WARRANTY; click for details, This is free software, and you are welcome to redistribute it under certain
%F o canditions; click far details. Obstructing the appearance of this natice is prohibited by law.
unktionen

Dies ist eine kurze Beschreibung der varhandenen Module:

& Web

[B{versianiarung
[ Template

=) [t Seite Seiteninfo und Inhalt

Dateiliste e, Mit diesern Modul kénnen neue Web-Seiten angelegt und bearbeitet werden, Es
bietet einen Quickeditor fiir schnellen Zugriff auf den Hauptzeiteninhalt, Zusitzlich

B kénnen Sie varschiedene Sprachen und Inhaltsspalten Ihrer Seite varwalten.
Dariber hinaus lassen sich spezielle Seiteninhalte wie Sistebicher-, Forums- und

o = Shop-Eintrige werwalten, Das Modul zeigh auch Seitenzugriffstatistiken fir die

(i Aufgaben

einzelnen Seiten an,
C, Anzeigen
&, Einstellungen —e

Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und |&sst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.

& Arbsitsurng=bung Liste Liste der Datensitze

Das Madul Web > Liste bietet den grundlegensten Zugriff auf die Datensitze siner
@3 = Seite.
P veraltung (0 Irfo Seitenbezog Inf 4 , z.B. Zugriffsstatistik, Anderungsprotokollierung,

Datensatranzahl
ﬁErW'Manager Das Modul web > Info ist auf statistische Informmationen Ober Web-Seiten
&DB-UberprL‘lFung spezialisiert, Dies beinhaltet Statistiken Ober Seitenzugriffe und sine
B 5 5 Anderungsprotokollierung, Ober die man sich durch alle Anderungen der Seite
[Epykanfiguration bewagen kann, Es steht sowchl eine Ubersicht der vernendeten Datensitze auf
Elnsta”ation den sinzelnen Seiten zls auch der Seiteneinstellungen in Form einer Baurnansicht
B protokall zur Verfiigung.

Zugriff Seitenbearbeitungsrechte

[as Setzen der Seitenzugriffsrechte ist elementar, um den Zuariff der Backend-
Benutzer auf die einzelnen Seiten zu steuern. Es kinnen einzelne Benutzer und
Benutzergruppen als Besitzer der Seite definiert und deren Zugriffsrechte
festgelegt werden,

Erweiterte Funktionen

Dieses Modul enthilt allgereine Export- und Importfunktionen. Zusétzlich enthilt
es spezielle Funktionen [Assistenten), welche automatiziert Seiten angelegen und
umsortieren kinnen,

Seiten- und Inhalts- g sowie Arbeitsumgebung:
Das Modul Wweb > Versionierung etlaubt den Zugriff auf die
Versionierungsfunktionen des Seitenbaurnes,

@ =
H Uber Module
[&]lber TrPOZ

TF Handbuch _J,.smlmme

[Calle anzeigen

Y warsionierung g fiir Seiten

3, Kanfigurations-Cacha
laschan

[Ealle Caches ldschen

|& Ternplate Template-Werkzeuge

Hier kinnen Sie TypoScript-Ternplates vervalten, Diese Ternplates sind Fiir das
Erscheinungshild ihrer Web-Site verantwortlich, Das Modul bietet spezielle
Funktionen wie einen Objekt-Browser, einen Konstanteneditor und einfache
Bearbeitungsméglichkeiten.

Zugriff pur fiv Administratorani

[ sbmelden |

[wburger]

[ Datei
Dateiliste

Anzeige von Dateien und Ordnern

Dies ist das Dateiverwaltungssystern von TYPO3, Es erlaubt den Zugriff auf die far
Thren Benutzer gilltigen Verzeichnisfreigaben, Mit diesem Modul kénnen Sie
Cateizn hochladen, sie auf dern Server kopieren, verschisben und l&schen,

[ +

Bearbeitensuchen: [ |
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Module Trpo3 ¥

bk Web

»Handbuch  batel Lokales TYPO3-Handbuch

. . . . . Ll i t k :
Das lokale TYPO3-Handbuch wird dynamisch aus den Hilfetexten der TYPO3-Installation erzeugt. Es ist == Das lokale TYPO3-Handbuch wird

eine kontextabhangige Hilfe, die Uber die Fragezeichen jederzeit und von uberall aus aufrufbar ist. ¥ Hilfe Beschreibung der Kernmodule vo

Das Handbuch enthilt eine allgemeine Beschreibung der Module von TYPO3. Uber Module Zugriffsrechten zur Verfligung ste
Uber TYPOZ

ﬁ Handbuch

“ Die fiir Sie wichtigen Informationen stehen im Inhaltsverzeichnis unter “TYPO3-Kern".
TYPO3-Kernfunktionen

* TYPO3-Kern

»Einstellung
Dieses Modul gibt Ihnen die Mdglichkeit grundlegende —
Einsellungen zu dndern, die das System und den
Zugang zum System betreffen: > Web
¥ Datei

*» das Passwort, o v Benutzerwerkzeuge  Einstellungen ? ?

IE} Einstellungen

\‘_ das Modul mit dem gestartet Wird, e » Hilf Backend-Sprache & Persdnliche Daten I Beim Start | Bearbeiten & Erweiterte Funktionen |
ilfe
 die Einstellungen fir die kontext- Thr Name: @ it eurger |
abhéngigen Hilfetexte (anfaus) (2 Thre E-Mail-Adresse: [ |
Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jernand |:|
. . . rnit meinenn Konto anmeldet: -
“ Einstellungen die Dateiliste betreffend Meanes Pasener | |
(VOI’SChaubHderja/nEin) e Meues Passwort [(Wiederholung): | |
Backend-Sprache: |Deutsch - [German] Vl
 das Kontextmeni (3
(an/aus) | Konfiguration speichern || Alle Werte auf Standard zuricksetzen |

N der RTE - ,Textbearbeitungstool" €
(anfaus)

Achtung! Die reisten Optionen werden erst bairm néchsten Start aktiv, Bitte ab- und anrmielden.

. 5
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Module

nDateiliste

Um Bilder/Grafiken und sonstige Dateien wie *.pdf-Dokumente auf der Seite nutzbar
zu machen und sie dem Besucher, beispielsweise als Download, zur Verfligung zu stel-
len, ist es notwendig alle Dateien zuvor in das TYPO3-System zu Ubertragen.

Dazu dient die Dateiliste!

Uber das Symbol |_i| Dateien hochladen' @ ist es méglich Bilder oder Dokumente
vom eigenen Rechner in das TYPO3-System zu laden, so das sie als Inhalt verwendet
werden kdnnen.

Es ist mdglich eine, oder bis zu 10 Dateien auf einmal zu Ubertragen, jedoch ist die
maximale GroBe der insgesamt hochladbaren Dateien auf 10mb begtrenzt.

Um die hochgeladenen Dateien zu ordnen, dient eine selbst anlegbare Odnerstruktur
wie sie heutzutage auf jedem Rechner zu finden ist.
Lediglich 2 Hauptordner sind immer als Vorgabe erstellt um das Grundgerist der Ord-
nerstruktur zu bilden: - Bilder

- Downloads

Uber das Symbol I d Neu' @ ist es mdglich einen, oder bis zu 10 Ordner auf einmal
anzulegen.

NCOERS

> Web

¥ Datei
Dateiliste

» Benutzerwerkzeuge

* Hilfe
E Uber Module
[ Uber TvRoz
Handbuch

[ Testbilder

COrur_sa

Baumansicht aktualisiaren

Dateiname
Blaua_Berge.jpg
Forestjpg

Garden.jpg

Sonnenuntergang.jpg

Wasserlilien,jpg

Wwinter.jpg

Dateien hochladen

O “Worhandene Dateien dberschreiben

Durchzucharn.

Durchzuchen.

Durchsushern.

[
[
[ Curchsuchen.
[
[

Durchzuchen.

| Hachladen || Abbrechen |

Neuer Ordner bzw. neue Datei

I |

| Crdner anlegen || Abbrechen |e

Varschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzeigen

EE die NetzZWerkstatt®

Benutzerhandbuch TYPO3 | © die NetzWerkstatt | www.die-netzwerkstatt.de




Module TYPO3 4*

s B ENEZIE
»Seite [ seite 71 é ()| spaltan ]
Q Anzeigen 2
Liste =l [startseite Seiteninhalt
----- D Unszere Region
k Datei []---DHandIungsfelder | Seiteneigenschaften bearbeiten | | Seite verschieben | | Meue Seite | | Meuer Inhal |
. . . . - . . []...Projekte
Das Modul eite'ist eines der beiden R - vt o
. S B W talt . . — .. ._________.______| - - 1
Hauptmodule zur Bearbeitung des Inhaltes. ~ »Hitfe = % s
Hier ist es moglich neue Seiten sowie [ Links |eiten‘“ha't anlegen |
. - Met igati &
neue Inhaltselemente (Texte, Bilder) anzulegen. 4 EaMatanauigation

[[JMewsfalder

1. Neue Seiten anlegen:

N der Button ,Neue Seite' @
N das Symbol Q (,Neue Seite anlegen') @

“ und das Kontextmenu das mit der rechten Maustaste aufgerufen wird,
indem man auf eine Seite im Seitenbaum klickt €

D werborgene Inhalte anzeigen

Die Seite die im Seitenbaum ausgewahlt ist, bestimmt die Mdglichkeit der Positionierung der neuen Seite. Das bedeutet wenn sie die Startseite auswahlen,
haben Sie die Mdglichkeit in der 1. Ebene (in der die Startseite liegt) und einer Ebene tiefer eine neue Seite anzulegen.
Wahlen sie jedoch eine Seite der 3. Ebene, kann auch die neue Seite hdchstens in der dritten Ebene oder tiefer angelegt werden.

Es gibt grundsatzlich immer mehrere Moglichkeiten in TYPO3 zu arbeiten. Zum anlegen von neuen Seiten stehen Ihnen 3 zur Verfligung:

E---start-_-. ze.

Ansehen

.| Bearbeiten

i Meu

[+ [ g Kopieren
D Ser ausschneiden

BS enioren

E Matanavigation

qQ,
Eif
CH
3
©

EE die NetzZWerkstatt®
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M d I = Startseite Neuer Datensatz
0 u e [ fhEemeinde ), startseita
---D%‘E\Elrgerinfo
i Position fiir neue Seite auswihlen:

. E-----Wirtscha{'t 5
nSeite # yuoend i
D Service .(;meinde
E-----BSenioren : ‘_
[ Metanavigation """ lifrgerinfo
Bei den ersten beiden Maglichkeiten (der Button ,Neue Seite’ + das Symbol | # ,Neue Seite anlegen’) & Baumansicht aktualisiaren v o
6ffnet sich jeweils ein Assistent der Ihnen beim bestimmen der Position der neuen Seite behilflich ist. 6] il :gend
Zum Erstellen reicht dann ein Klick auf den kleinen Pfeil ( [ 4=) an der gewiinschten Stelle. e
b Senioran
) . . . . i . e
Danach 6ffnen sich automatisch die Maske der ,Seiteneigenschaften’ ( * ) der neu angelegten Seite. 5----|EDI\"'I_etanauigation

Hier kdnnen Sie eine Vielzahl von Einstellungen treffen:

“ Unter dem Reiter ,Allgemein’ wird der Seitenname (Seitentitel) eingetragen und evtl. der Typ gedndert (Seitentypen finden Sie in einem spéteren Abschnitt).
Ohne Angabe des Seitentitels wird die neue Seite nicht erstellt!!

“ Unter dem Reiter ,Ressourcen’ werden fiir die Seiten evtl. Grafiken eingefiigt, die anstelle des Seitentitels in der Navigation auftauchen sollen
(gilt fur Seiten die in der Top-Navigation auftauchen: Startseite, Kontak, Impressum, Sitemap).

“ Unter dem Reiter ,Optionen' kdnnen Sie der Seite Inhalt zuweisen, der auf anderen Seiten angelegt wurde/liegt.

B Seite MEU - fFID: 1] Starsaite
“ Unter dem Reiter ,Zugriff' sind sie in der Lage die Seite in Ihrer Anzeigedauer zeitlich zu begrenzen (per Datum).

Allgernein [ FReszourcen Optionen Zugriff
Typ:
ID Standard

Allgernein Fessourcen Optionen Zugriff Allgernein Reszourcen Cptionen Zugriff

Dateien:

Seite varbergen:

GIF JPG JPEG TIF BMP PCR TGA PHG PDF AL
HTML HTM TTF THT <25
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Module

»Seite

Zum entglltigen Anlegen der neuen Seite, muB nach Eingabe des Seitentitels gespeichert werden.

&

 Dies erreichen Sie indem sie auf eines der beiden ,Disketten-Symbole’ am oberen Bildschirmrand klicken ( = gh).

Neu angelegte Seiten besitzen noch keinen Inhalt, daher werden Sie nach dem Erstellen automatisch verborgen.
Dies erkennen Sie an dem gesetzten Haken in dem Feld ,Seite verbergen’.

Ansehen

Bearbeiten

Beim Anlegen neuer Seiten lber das Kontextmenu erscheint zundchst ein anderer Assistent. Neu
Hier muB zuerst die Auswahl getroffen werden ob: Kopieren

Ausschneiden

 eine Seite (in @ oder nach @ der ausgewihlten Seite im Seitenbaum)

“ oder ein Seiteninhaltse/emente erstellt werden soll,

- yStartseite Meuer Datensatz
. . .- ---%Gemeinde Q Blrgerinfo

oder es kann der gewohnte Assistent @ zur Bestimmung der Position [(zBirgerinfo 7] seite (in)
Lwirtschaft i I

angerUfen Werden' ulg::da IE Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!o
| T
D Service Ij Seiteninhalt

Danach erscheint dann entweder: é-----'}Senioren Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!o

[+ {C]Metanavigation !
@. Alternative Seitensprache

D Seite (nach) e

g Baurmansicht aktualisieren

N Dbei klick auf @ & @ die Maske der ,Seiteneigenschaften’
(zur Eingabe des Seitentitels)

N bzw. bei klick auf Seiteninhalt' € die Eingabemaske des Inhaltselements

Wird der Assistent nicht aufgerufen, wird die Seite an erster Stelle unterhalb der im Seitenbaum ausgewahliten Seite erstellt!! In diesem Fall unter der Seite Biirgerinfo.
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‘I
MOdUIe e (Al RN =

¥ Web 1 I
?I | | E!palten V|

»Seite 2 seite
Q Anzeigen a
Liste =l [astartseite Seiteninhalt
----- D Unsere Fegion
* Datei []---DHandlungsfelder | Seiteneigenschaften bearbeiten | | Saite wverschisben | | Neue Seite | | Meuer Inhalt |
[+ rGProjekte
. . . k Benutzerwerkzeuge []---Aktuell
2. Neuen Seiteninhalt anlegen: e "o
» Hife
e [ 0ber uns
..... D Link s | Seiteninhalt anlagen
[]--ﬁMetanauigation
~{fJMewsfolder [] werbergene Inhalte anzeigen

Die Seite die im Seitenbaum ausgewahlt ist, bestimmt auch hier tber die Mdglichkeit der Positionierung des neuen Inhalts.
D.h. das der Inhalt auf der im Seitenbaum ausgewahlten Seite erstellt wird.

Um nun auf einer Seite Inhalte einzufiigen gibt es wieder mehrere Méglichkeiten:
“ der Button ,Neuer Inhalt' @

N das Symbol (,Neues Inhaltselement anlegen’) @

in

Anzehen

. Bearbeiten

“ und das Kontextmenu das mit der rechten Maustaste aufgerufen wird,
indem man auf eine Seite im Seitenbaum klickt @)

it Meu

Kopisren

Auzschneiden

f .y é-----BSenloren
“ und die Positionsbezogenen Inhaltssymbole (4] [T Metanavigation

O xhEE L
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M Od u I e Meues Inhaltselement

. 1: TYP DE5 INHALTSELEMENTS AUSW AHLEN:
nSeite

Wwihlen Sie bitte den Seitentyp ausz, den Sie erstellen wallzn:

Typischer Seiteninhalt

| Mormaler Text
Ein norrnales Textelernent mit Oberschrift und Flieftext.
Die ersten beiden Mdoglichkeiten sind wieder identisch. [ & Text mit Bild

. . S . . . Eine belishige Anzahl van Bild it urnflisBendern Text.
Und zwar 6ffnet sich bei beiden wieder ein Assistent. o e nERT e BIEST i R
Hier wird erstens bestimmt um welchen Typ Inhalt es sich handelt:

Eine beliebhige Anzahl van in Zeilen und Spalten angeardneten Bildern mit Beschriftung.
> Normaler Text 2: POSITION AUSWAHLEN:

wihlen Sie nun die Pasition aus, an der das Elernent auf der Seite pozitioniert werden =all:

 Text mit Bild

NORMAL RECHTS RAND

 Nur Bilder

Zweitens wird die Position des Inhalts auf der Seite und in Beziehung zum schon vorhanden Inhalt bestimmt. StandardmaBig ist der Inhalt in der Spalte Normal anzulegen.
Nach der Auswahl des Typs und der Position des Inhaltes, erscheint die Eingabemaske des Inhaltselementes. In diesem Fall die Maske des Inhaltselements ,Normaler Text'".

N Unter dem Reiter ,Allgemein’ wird die Uberschrift des Inhaltselemntes eingetragen (wenn gewiinscht) und evtl. der Typ geandert.
 Unter dem Reiter ,Text' wird der Text eingetippt, bzw. eingefligt und mit typographischen Auszeichnungen versehen.
“ Unter dem Reiter ,Zugriff' sind sie in der Lage das Inhaltselement in seiner Anzeigedauer zeitlich zu begrenzen.

S RED = 70 I Sinrdseli Seiteninhalt NEU - [FI0: 1] Startzarte

Allgemein Zugriff

Allgemein 2ugriff

Spaltan:

O ]

E— - ; Zweite Optionspalette anzeigen
welte pronspalette anzelgen

ey

. 11
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Module

»Seite

Zum entglltigen Anlegen der neuen Seite, muB nach Eingabe des Seitentitels gespeichert werden. J

 Dies erreichen Sie indem sie auf eines der beiden ,Disketten-Symbole’ am oberen Bildschirmrand klicken ( = kgh).

Ansehen Q&
Bearbeiten @
Beim Anlegen des Inhalts lber das Kontextmenu erscheint zundchst ein anderer Assistent. Meu
Hier muB zuerst die Auswahl getroffen werden ob: Kopieran &

Ausschneiden

N eine Seite (in @ oder nach @ der ausgewahlten Seite im Seitenbaum)

“ oder ein Seiteninhaltselement 9 erstellt werden soll,

E-[fyctartsaits Neuer Datensatz
. . . ---Gemeinde Q Birgerinfo
oder es kann der gewohnte Assistent @ zur Bestimmung der Position [ yBirgerinfo

[ seite (in)

wWirkschaft
& Zum Aufrufen des Assistenten hier klickenle

aufgerufen werden. 5 [fiugend
- b

D Seruice Ij Seiteninhalt e
E-----l}Senioren Zum Aufrufen des Aszistenten hier klicken!o
. [+ {C]Metanavigation I . )
Danach erscheint dann entweder: [ Altemative Seitensprache
z Baurnansicht aktualizieren D Seite [(nach) e

 bei klick auf @ & @ die Maske der Seiteneigenschaften’
(zur Eingabe des Seitentitels)

N bzw. bei klick auf Seiteninhalt’ € wieder die Eingabemaske des Inhaltselements

Wird der Assistent nicht aufgerufen, wird der Inhalt an oberster Stelle auf der im Seitenbaum ausgewahlten Seite erstellt!!

. 12
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M 0 d u I e Seiteninhalt

| Seiteneigenschaften bearbeiten | | Seite werschieben | | Heue Seite | | Meuer Inhalt |
»Seite

20

| Seiteninhalt anlegen |

Die Positionsbezogenen Inhaltssymbole dhneln in ihrer Funktionsweise
dem normalen Inhalssymbol bzw. dem Button ,Neuer Inhalt' @).

D Verborgene Inhalte anzeigen

SUCHEN

Suchbegriff: I Diese Seite VI Suchen

Jedoch wird durch die Auswahl des jeweiligen Symbols @ die Position tensétze anzeigens |
des Inhaltselements auf der Seite bestimmt, danach muss dann nur -
noch der Typ festgelegt werden.

Meues Inhaltselement

1: TYP DES INHALTSELEMENTS AUSWAHLEN:

W ihlen Sie bitke den Seitentyp aus, den Sie erstellen wallen:

Typischer Seiteninhalt

] E Hormaler Text N

Ein normales Textelement mit Uberschrift und Fliefitesxt,
iy ﬁ Text mit Bild

Eine belicbige Anzahl van Bildern mit urnfliefienderm Text,

{:} Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung,

Danach erscheint wieder die Eingabemaske des Inhaltselements.
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Module By
" web F, -0 EORER
nListe [2f seite 7 | . Bfad: /Startsei
Q Anzeigen i
Liste = otartssite _ Seite (6)
----- D Unszere Region ) ) 2 1 5
F Datei []---D Handlungsfelder |3 Seitentitel: .
[]...Drojekte D Sport, Gesundheit, Freizeit ngﬁ |3 IE‘ QETI"E @ 4
In diesem Modul bekommt " Benuteerwerkzeuge U"'%ﬁ““ﬁ"t . [ wirkschaft, Soziales, Bildung Q70 BEBELE ST HM o ¥
man eine Ubersicht aller ¥ Hilfe D Uebr:rn:n‘z Hnasn O Urnweltbildung, Natur, Kulturla.., QL 0EMMBEE @D oH &
Inhaltselemente der g Elber Madule ----%Links g Toutisrmus é?gg:%gg%g%% g§
. . Uber TYRPOE [+-[_JMetanavigation Lebensqualitit it
aufgerufenen Seite, sowie
g . A ([ Handbuch < ENewsfoldar [1  Gesundshsitsregion Q7LOEMBE SwHEM [
wenn es sich um eine tber-
geordnete Seite handelt, eatainb ol 2 7
. o . berschrift:
eine Ubersicht der unter- A
. Elaue Barge E G T
geordneten Seiten. = g QrHOENE & Sk
Erweiterte Ansicht
Zwischenablage anzeigen
D Lok alizierungsansicht

Das Modul Liste ist eine Blindelung aller Funktionen die TYPO3 Ihnen bietet:

“ neue Seiten anlegen @

“ neue Seiteninhalte anlegen 9

 Seiten & Seiteninhalte verschieben @

Unterhalb der Listendarstellung der Seiteninhalte finden sich drei Checkboxen mit denen man:

“ eine Werkzeugpalette zuschalten kann (Erweiterte Ansicht),

“ vorhandene Seiteninhalte bearbeiten @

 vorhandene Seiten (Eigenschaften) bearbeiten @

EWISCHENAEBLAGE

| Elernente verzchieben

»| [ [Meni] (w][[x]

“ mehrere Inhaltselemente gleichzeitig bearbeiten (kopieren/Iéschen) kann (Zwischenablage),

“ sich eine Ubersicht der Ubersetzungen anzeigen lassen kann (Lokalisierungsansicht)

E Marrmal

(#elna Elemeanta)
Zwischenablage NWr.1

Zwischenablage Mk 2
Zwizchenablage Mr.2
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Inhaltselemente
nSeitentypen

Nach dem Anlegen von Seiten in TYPO3 6ffnet sich, unabhdngig davon liber welchen Button oder welches Symbol,

immer die Maske der ,Seiteneigenschaften’ In dieser Maske missen Sie, wie auf Seite 8 beschrieben,

zundchst immer den ,Seitentitel’ eintragen. Danach kénnen Sie, wenn gewtinscht, den Typen der Seite dndern.

Die Auswahl des Typs finden Sie unter dem Reiter Allgemein’

[& seite NEU - [PID. 1] Startsaite

Allgernein [ Reszourcen

Typ:

ID Standard

Seite verbergen:

TYPo3 ¥*
Wenn Sie den Typen von vorhandenen Seiten F [ N
andern wollen, missen sie entweder: [ seite | @ [spalten ¥
Q Anzeigen
 auf den Button Lista = [pstartseite seiteninhalt
. . . . b= D Unsere Region
,SEItenelgenSChaften beal’belten F Datei ]D Handlungsfeldear | Seiteneigenschaften bearbeiten | | Seite verschieben | | Heue Seite | | Heuer Inhalt |
i | raPrajekt
kllckeﬂ. 0 » Benutzerwerkzeuge %___AL?;”E —
puitfe | D\feranstaltungen _ -
» oder die Maske tber das Stiftsymbol o~ = EELoR s -
e e T T D Links | Seiteninhalt anlegen |
Offnen e ]--EMetanauigation

Ihnen stehen standartmaBig drei Typen zur Auswahl:

“ Standart (der Standart unter den Seitentypen, dient zur Darstellung des Inhaltes der Internetseite )

~[[Mewsfolder

 Verweis (die Seite dient als Weiterleitung zu einer internen Seite)

 Externe URL (die Seite dient als direkter Verweis auf eine externe Seite)

D werborgene Inhalte anzeigen
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Werweis Fessourcen Zugriff

Allgermein Allgermnein Werwais Ressourcen Zugriff

Inhaltselemente

»Seitentypen I Werueis - AktivRegion Schwentine-Haolsteinische

Seite verbergen:

Typ: B Yerweis auf Seite:

[ seite

B verweismodus:

Seitentitel:

b iErste Unterzaite

-9

Bei Wahl des Typs Verweis wird der Reiter ,Optionen’
zum Reiter Verweis' und bietet so die Mdglichkeit
entweder:

[startseite

3 TYPO3-Element-Browser - Mozilla Firefox

( D |http:;’,ientwwcklung.die-netzwarkstatt.de,l’t3.aktivragion-shs‘de;‘typom’browser.php?mDde=db&bparams=data[pages][1]\ {‘j“

N auf eine bestimmte Seite zu verweisen, indem man tber das Ordnersymbol [_] ein

Pop-Up-Fenster 6ffnet und dort die Seite aus dem Seitenbaum wahlt Seitenbeums
(diese muss keine Unterseite der verweisenden Seite sein), @ = E“’U“:sj: fegion

Handlungsfelder [1]
Projekte ®
[ aktuell o]
[ weranstaltungen 7]
[ Ober uns o]
[ Links o]
{{IMetanavigation [i]
LofT] Mewsfolder o]

“ oder auf die erste bzw. eine zuféllige Unterseite zu verweisen, indem Sie unter
Verweismodus das Dropdownmenti aktivieren und das passende auswihlen @

Bei Wahl des Typs Externe URL wandelt sich der Reiter ,Optionen’ zum Reiter ,URL' und erlaubt
es damit, die ausgewahlte Seite zu einer externen Seite weiterzuleiten.

 Dazu muss nur im neu erschienenen Reiter der Domainname bzw. die Adresse der Seite
eingetragen werden. Beispiel: www.die-netzwerkstatt.de €)

! Fertig

Allgernzin UrL [ Ressourcen Zugriff
Typ:

I\___’} Link zu externer URL w

Damit die externe Seite auch in einem extra Fenster
geoffnet wird, muss im Reiter Allgemein’ in das Feld

Ziel' _blank eingetragen werden:
[ |www.die-netzwerkstatt.de |e ! - g g

Allgemein urL [ Ressaurcen Zugriff

Seite verbergen:
URL:

Seitentitel:

[startzaita

Typ: Ziel:
O '

. 16
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Inhaltselemente
nSeiteninhaltstypen

Beim Erstellen von Seiteninhalt muss immer zuerst bestimmt werden um

welchen Typ Inhalt es sich handeln soll:
“ Normaler Text
“ Text mit Bild
“ Nur Bilder

MNeues Inhaltselement

1: TYP DES INHALTSELEMENTS AUSW AHLEM:

Wihlen Sie bitte den Seitentyp ausz, den Sie erstellen wollan:

Typischer Seiteninhalt

i E Normaler Text B
Ein normales Textelerment mit Oberschrift und Fliefitaxt,

] Text mit Eild
Eine beliebige Anzahl von Bildern mit urnflielendern Text,

i E Mur Bilder
Eine beliebige Anzahl van in Zeilen und Spalten angeardneten Bildern mit Beschriftung.

Je nach Auswahl dndert sich dann die Eingabemaske des Inhaltselements, d.h. es kommt ein Reiter hinzu bzw. verschwindet. Die Eingabemaske ist grundlegend so aufgeteilt:

1. Normaler Text:

N Unter dem Reiter ,Allgemein’ wird die Uberschrift des Inhaltselementes eingetragen (wenn gewiinscht) und evtl. der Typ gedndert.

 Unter dem Reiter ,Text' wird der Inhalt eingetippt, bzw. eingefligt und mit typographischen Auszeichnungen versehen, wie man es beispielsweise aus WORD kennt.

“ Unter dem Reiter ,Zugriff' sind sie in der Lage das Inhaltselement in seiner Anzeigedauer zeitlich zu begrenzen.

Seiteninhalt NEU - fFID: 1] Startseie

Allgemein Text Zugriff

I Text w

Spalten:

Verbergan:

Seiteninhalt MEW - fFID; 1T Startsaite

Zugriff

iiberschrift:

Stopp:

|

Zweite Optionspalette anzeigen
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Inhaltselemente
»Seiteninhaltstypen

2. Text mit Bild:
In diesem Fall kommt ein weiterer Reiter hinzu, der Reiter ,Medien’ Der Rest bleibt identisch.
Der neue Reiter erlaubt Ihnen:
“ Bilder aus den Ordnern der Dateiliste einzufligen, durch klick auf das Ordnersymbol |

“ ihre Position in Beziehung zum Text zu beeinflussen, wobei die Spaltenanzahl die Menge der Bilder
nebeneinander bestimmt @

N die BildgroBe zu dndern (bitte nur einen Wert, damit das Bild seine Proportionen behalt) @

N das Bild zu verlinken (mit einer E-Mail, einer internen/externen Seite oder einem Dokument),
bzw. das Bild auf Mausklick zu vergréBern €

N eine Bildunterschrift fiir das Bild einzutragen @

 einen Alternativtext fiir das Bild einzutragen (was der Barrierefreiheit dient) @

Allgermein Text Medien Zugriff
B pilder:

|
B

SGIF JPG JPEG TIF BMP PCY TGA PMNG PDF AL

1 Position:

Imm Text rechts
W

|
o8] [ B

Spalten:

Breite [Pixell: Héhe [Pixel):

O 1@ O ]

Werweis: Klick-wergraliern:
O & O

‘ﬁ

4 Bildunterschrift:

Ausrichtung:
[ =@

5 Alternativer Text:
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Inhaltselemente
nSeiteninhaltstypen

3. Nur Bilder:
Dieses Inhaltselement bietet Ihnen die Mdglichkeit eine Art von Bildergalerie zu erstellen, oder einfach mehrere Bild auf einer Seite neben- oder untereinander
anzeigen zu lassen.

In diesem Fall verschwindet der Reiter ,Text' und es kommt wie beim Typ 2' der Reiter ,Medien" hinzu.

N Wichtig ist in diesem Fall, das die Bildunterschriften (bei mehreren Bildern in einem Inhaltselement)
sowie die Alternativtexte mit 'Enter’ von einander getrennt werden

“ und das Verlinkungen nun per Hand in die daflir vorgesehene Zeile eingetragen werden missen,
mit Koma von einander getrennt.

. 19
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