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4 TYPO3 CMS Login: [STAN  §

| & C [ entwid]

Y TYPO3

’ Anmeldung am Backend von [STANDARD] 1

Anmeldung

Zur Benutzeroberflache von TYPO3 navigieren

Um zur Benutzeroberflache des Content-Management-Systems TYPO3 zu gelangen, miissen
Sie Ihre Domain in der Adresszeile Ihres Browsers um ,,[typo3" erweitern. Wenn Sie den
entsprechenden Link bestatigen kommen Sie zur Anmeldeseite.

Beispiel: www.die-netzwerkstatt.de/typo3

Geben Sie hier den Benutzernamen und das Passwort ein,

welche Sie im Rahmen der Schulung von uns erhalten haben.
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" ISTANDARD] Typo3 [TVP! x

[ entwicklungdie-netzwerksfattde/t3.nws-fandard.de/typo3/backend.php

& Redakteur

e

Pfad:

[ Seite
@ Anzeigen
E Liste
8 News

A" [STANDARD] Typo3
v t3.nws-standard.de Wenn Sie d
» 1) Belspielsete
- Ober uns

© Modul Web > Seite
len Inhalt dieser Seite bearbeiten wollen, Kicken Sie bitte auf den Seitentitel im Seitenbaum zur Linken

DATED

(B Dateiiste 0 FAQ

& Einstellungen

HILFE

@ TYPo3-Handbuch
@ Uber Module

Startseite

Die Benutzeroberflache

Die ,Modulnavigation' listet alle TYPO3-Module auf. Uber die Module

werden entsprechend verschiedene Anderungen an der Seite vorgenommen.

Der ,Seitenbaum’ zeigt alle Seiten und Unterseiten an, die flr die Website

angelegt worden sind.

Die ,Seitenbaum-Toolbar’ bietet durch Icons die Mdglichkeiten an,
die innerhalb des Seitenbaumes bestehen. Das Erstellen

von Seiten ist beispielsweise hieriiber mdglich.

Der ,Inhaltsbereich’ zeigt die Inhalte und Mdglichkeiten der
aktiven Seite oder des aktiven Moduls an. Hier werden Texte

bearbeitet, Elemente und Medien eingepflegt oder verandert.

Die ,Inhaltsbereich-Toolbar’ bietet durch Icons die M&glichkeiten an,
die innerhalb des Inhaltsbereichs bestehen. Neue Elemente

kénnen erstellt, abgespeichert oder angeschaut werden.
Uber die ,Suche' kann jeglicher Seiteninhalt per Stichwort gefunden werden.
Uber ,Abmelden’ kénnen Sie sich aus dem TYPO3 Backend abmelden.

Uber ,Cache l6schen* kdnnen Sie den Cache Ihrer Website I3schen.
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7 [STANDARD] Typo3 [TVF| x

=]

TYPO3-Handbuch
& Overmodule @ o | Anacigen

Liste

einer Seite

News
B | News Administration /

Benutzerwerkzeuge

Einstellungen

‘ € & C [ entwiclungdie-netzwerkstatt.de/t3.nws-standard.de/typo3/backend.php
TYPO3
weB.
[ Seite
@ Anzelgen TYPO3 (MS 6.2.6
E]e=s Content-Management-System
@ News
Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:
DATED
(3 Dateiliste
Web
BENUTZERWERKZEUGE
@ Seiteninhalt /
& Einstellungen inen Quickeditor i schnellen Zugrif auf den Hauptseiteninhalt. Zusatzlich konnen Si verschiedene
Sprachen und Inhakszpalten Threr Seite uarwahen. Daruber hinsus lszsen sich zpezile Sateninhilte
wrLre vie Gestebicher-, Forums- und Shop-Eintrage verwaken. Dz Modul zeigt auch

Setenzugriffstatistiken fur die einzelnen Seiten an.

Seite snzeigen / Zeigt die sktuele Seite an und lasst Sie den Inhait direkt bearbeiten.

Lizte der Datensstze / Das Modul Web > Lite bietet den grundlegendsten Zugriff suf die Dstensstze

hochladen, sie auf dem Server kopieren, verschisben und laschen.

& Benutzerprofil bearbeiten / Dieces Hodul dient zur Konfiguration Thres Backend-Benutzerprofis. Hier
ksnnen Sie Theen Hamen, Thre E-Mail-Adresce, die benutzte Backend-Spra

e
2 Redakteur Abmeiden  fr & \ Suchbegriff eingeben ‘

Startseite

0 Nach der Anmeldung, und mit einem Klick auf ,Uber Module’ kdnnen Sie sich einen

Uberblick tber die verschiedenen Module verschaffen, die kurz erldutert werden.
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L7 [STANDARD] Typo3 [TVP( % \

& = € [ entwicklungdie-netzwerkstattde/t3.nws-standard.de/typo3/backend.php

WEB.
[ Seite
@ Anzeigen
[E] Uste
8 News

' [STANDARD] Typo3 @ Modul Web > Seite
v @ t3.nws-standard.de Wenn Sie den Inhalt dieser Seite bearbeiten wollen, kiicken Sie bitte auf den Seitentitel im Seitenbaum zur Linken
» 1) Beispielseite

DATED
(B Dateiiste

BENUTZE}

9 FProtokoll

HILFE

~ [@ TYPO3-Handbuch
[{ Uber Module

Startseite
Hilfe / TYPO3-Handbuch

Das lokale ,TYPO3-Handbuch' wird dynamisch aus den Hilfetexten Ihrer
TYPO3-Installation erzeugt. Es enthilt eine allgemeine Beschreibung der

Kernmodule von TYPQ3. Hier finden sich Informationen lber die Handhabung der Module.

Benutzerhandbuch Content-Management-System «TYPO3» | Oktober 2014



EE die NetzWerkstatt®

[ Seite

@ Anzeigen
[ Liste

[@ Formhandier
DATE

(A Dateiliste

4 [STANDARD] Typo3 [TYP( x '\

€ & € [ emwicklung.die-netzwerky

H

Benutzgreinstellupgen

personliche Daten

Thr Name.

2, Einstellungen

HILFE

@ TYPO3-Handbuch
@ Ober Module

Thre

ndard.de/typo3/backend.php

Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Redakteur

| Redakteur@die-netzwerkstatt.de |

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich

jemand mit meinem Konto anmeldet

Neues Passwart

L ]

Neues Passwort (Wiederholung) [ ]

sprache

Deutsch - [German]

& Redakteur Abmelden

Module

Einstellungen

Dieses Modul gibt Innen die Méglichkeit grundlegende Einstellungen zu

andern, die das System und den Zugang zum System betreffen:

0 die ,Personlichen Daten’, unter denen man Passwort, Benutzernamen,

E-Mail-Adresse sowie Sprache des Systems dndern kann,

e das Modul ,Beim Start’ mit Einstellungen zum Modul, mit dem

gestartet wird, zu Vorschaubildern sowie zur Titellange,

e das Modul ,Bearbeiten und erweiterte Funktionen’ mit

grundlegenden sowie fortgeschrittenen TYPO3-Funktionen,

0 den ,Rich-Text-Editor’, welcher Einstellungen zum Textbearbeitungswerkzeug bietet.
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47 [STANDARD] Typo3 [TYP( x |

(3 Seite ;

y v s Bilder
@ Anzsigen (1 Testbilder
] Liste s Download

[@ Formhandler
DATEX

(7 Dateiliste
BENUTZERWERKZEUGE
& Einstellungen
HILFE

@ TYPO3-Handbuch
@ Uber Module

€ € | [3 entwicklung.die-netzwerkstatt.de/t3.nws-standard.de/typo3fbackend.php

GE

Bilder

& Suchbegriff eingeben

/Bilder/ 1 Datei, 08 @

& Redakteur Abmelden * 5

. Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien 93

£ Iestbider

@ Erweiterte Ansicht:
@ Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzsigen

Sie Thren PC und wahlen Si

TO® P X Ordner

Module
Dateiliste

Um Bilder/Grafiken und sonstige Dateien wie PDF-Dokumente auf der Seite nutzbar zu
machen und sie dem Besucher, beispielsweise als Download, zur Verfligung zu stellen, ist es
notwendig alle Dateien zuvor in das TYPO3-System zu libertragen.

Dazu dient die ,Dateiliste’.

Uber das Symbol @ Ea. ,Dateien hochladen’ ist es mdglich Bilder oder Dokumente vom

eigenen Rechner in das TYPO3-System zu laden, um sie spater auf der Website einzubinden.

Q Die neue Version unterstltzt eine Drag- & Drop-Funktion zum Hochladen. Zum

Hochladen kann die Datei vom Rechner in diese Flache gezogen werden.

Weiterhin kdnnen Dateien spater ersetzt werden. Wenn diese also im Inhalt benutzt wurden,
mussen die entsprechenden Dateien nicht neu referenziert werden.
Eine aktuellere Datei mit dem selben Namen kann einfach hochgeladen werden.

Bei der Frage, ob die gleichnamige Datei Gberspeichert werden soll, muss bestatigt werden.
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4" [STANDARD] Typo3 [TYP' x

(3 Seite

@ Anzeigen
] Liste

[@ Formhandler

2 ider
(1 Testbilder}
s Download

DATED
(D Dateiliste
BENUTZERWERKZEUGE
& Einstellungen
iLre

@ TYPO3-Handbuch
@ Uber Module

€ € | [3 entwicklungiie-netzwerkstaft.de/t3.nws-standard.de/typo3/bgckend.php

& Redakteur Abmelden * 5

Bilder

& Suchbegriff eingeben
/Bilder/ 1 Datei, 08 @

GE 2

Ziehen und ablegen zum Hochladen von Dateien

Legen Sie Thre Dat Sie Thren PC und wahlen Si

£ Iestbider TOE &% ordner

@ Erweiterte Ansicht:
@ Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzsigen

Module

Dateiliste

Um die hochgeladenen Dateien zu ordnen, dient eine selbst anlegbare Ordnerstruktur,
die heutzutage auf jedem Rechner zu finden ist. Lediglich zwei Hauptordner sind

immer als Vorgabe erstellt, um das Grundgeriist der Ordnerstruktur zu bilden:

© Bilder
e ,Download’

Uber das Symbol € Neu' ist es mdglich bis zu 10 Ordner auf einmal

anzulegen, sodass eigene Dateien nach Belieben geordnet werden kénnen.

Ordner kdnnen spater ebenfalls neu sortiert werden, in dem man diese

einfach per gedriickter linker Maustaste verschiebt. Ein Kontextmenu

bietet dann die Méglichkeit den Ordner in einen anderen Ordner zu verschieben oder ihn
hineinzukopieren. Wenn Dateien, die in solchen Ordnern liegen, im Inhalt

benutzt wurden, referenziert TYPO3 den neuen Dateipfad eigenstandig neu.
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Module
Dateiliste

o Die ,Erweiterte Ansicht’ bietet dem Nutzer ebenso direkte Kontrolle Gber

Ordner, Dateien, Grafiken und Elemente durch die o Optionsleiste’:

TYPO3

WeB
[2 Seite

@ Anzeigen

] Liste

[ Formhandler
DATED

(1 Dateiliste
BENUTZERWERKZEUGE
& Einstellungen
HILFE

@ TYPo3-Handbuch
@ Uber Module

@7 [STANDARD] Typo3 [TVP. x '\

v-gBilder
‘@@Testbilder
(& Download

£= €' [} entwicklung.die-netzwerkstattde/t3.nws-standard.de/tfpo3/backend php

EHEE

Testbilder

|

Gruen png
Crange.png

Rot.png

@ @ Erveiterte Ansicht
I Vorschaubilder anzeigen

Zwischenablage anzeigen

& Redakteur | Abmelden

TOT KB

TOT P XD

TO® P XD

= OF P XD

w

PNG

PNG

27.10.2014

27.10.2014

27.10.2014

27.10.2014

27.10.2014

5 4 Suchbegriff eingeben

/Bilder/Testbilder/ 5

43KB

43K8

43KB

43Ke

4

=]

B ©

die Datei kann mit ,Metadaten' versehen werden, sodass Titel,
Beschreibung sowie ein alternativer Text hinzuftigbar sind. Wenn
diese Informationen in der Dateiliste hinzugefligt werden, so werden die

Metadaten automatisch fir jegliche spatere Nutzung tbernommen.

der Nutzer kann die Datei ,Umbenennen’.

Dateiinformationen kdnnen dber ,Info* angezeigt werden.

die Datei kann Uber ,Loschen’ aus der Dateiliste entfernt werden.

durch ,Kopieren' kann die Datei in der Zwischenablage abgelegt

werden, um sie an einem anderen Ort wieder einzufligen.

die Datei kann durch ,Ausschneiden' vom Ausgangsort geldscht

werden, um sie an einem anderen Ort wieder einzufligen.

Uber die Zwischenablage kénnen mehrere Dateien kopiert, verschoben oder geléscht werden.
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4" [STANDARD) Typo3 [{VP! x

& » ¢ [0endi die- de/t3.nws-stanfard.de/typo3/backend.php

v e
3 &2

2 seite

@ Anzeigen
) Liste

[@ Formhandier

4" [STANDARD] Typo3 Beispielseite

@ t3.nws-standard.de

Links
e, ®
& Deaktivieren = T
(D Dateiliste B B
| @ Bearbeiten
BENUICERNERRZELGES Seitenaktionen 3
& Einstellungen Teilbereichsaktionen »

@ Verborgene Inhalte anzeigen
HILFE

@ T™vPo3-Handbuch

- Suchen

Uber Module
Suchbegriff: Diese Seite
oetenswzssnzsigen] |

& Redakteur | Abmelden

demry

*

¥

A Suchbegriff eingeben

Pfad: /t3.nws-standard.de/

Module
Seite

Das Modul @) ,Seite" ist eines der beiden Hauptmodule zur
Bearbeitung der Inhalte. Hier ist es mdglich neue Seiten sowie neue

Inhaltselemente (beispielsweise Texte und Bilder) anzulegen.

Um eine neue Seite anzulegen, kdnnen grundsatzlich zwei Maglichkeiten genutzt werden:

© .Seitenbaum-Toolbar'

© Kontextmenii'

Diese Methoden werden nachfolgend fiir den Gebrauch erldutert.
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A7 STANDARD] Typo3 [Tv¥] x

& > ¢ B entwi die- de/t3.nws-standard.de/typo3/backend.php

& Redakteur | Abmelden

&2

[ seite
@ Anzeigen

Beispielseite

Diese Sete v

%' [STANDARD] Typo3
¥ ({3 t3.nws-standard

Pfad: /t3.nws-standard.de/

Module

Seite [ Seite erstellen

Die Q Seitenbaum-Toolbar' bietet dem Redakteur die Mdglichkeit Seiten via Drag- &
Drop-Funktion zu erstellen, mit einem Klick auf das e (& Symbol erscheint eine
Toolbar. So kdnnen Seiten per gedriickter linker Maustaste erstellt, verschoben, unter-
sowie Ubergeordnet werden, um die Seite zu organisieren. Die Seitenbaum-Toolbar bietet

Ihnen dabei drei Seitentypen, die durch unterschiedliche Symbole dargestellt werden:

[ .Standard' (eine Seite zur Darstellung des Inhaltes)
Verweis' (eine Seite, die zu einer internen Seite weiterleitet)
& Link zu externer URL' (eine Seite, die auf eine externe Seite verweist)

Diese Seitentypen dienen unterschiedlichen Zwecken.

Ab Seite 21 wird ndher auf diese eingegangen.
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7 [STANDARD] Typo3 VP x \

& C [ entwlicklung.die-netzwerkstatt.de/t3.nws-standard.de/typo3/backend.php

@

-

Neuer Datenshtz

) Beispielseite

F. Ansehen

Position fiir neuq Seite auswéhlen:

N

Deaktivieren D seispiisete. @y

o

\&f Bearbeiten

) Unterseite 1

oe
[ Uberuns
Be

Seitenaktionen b | [& Neu [ procukte
Teilbereichsaktionen » ; B
¥ Ausschneiden e
£ {21 Meta-Navigation
'J] Kopleren quumkﬂ[en
TT Lischen

& Redakteur  Abmelden * 5 | suchbegiff eingeber

Pfad: /t3.nws-standard.de/ B Beispielseite [19]

Module
Seite

Das o [Kontextmenii' bietet dem Redakteur die Mdglichkeit Seiten Uber das

Klicken der rechten Maustaste im Seitenbaum zu organisieren. Auch hier werden dem

Redakteur entsprechend die drei unterschiedlichen Seitentypen zur Auswahl geboten.

Uber einen Rechtsklick auf einen bestehenden Navigationspunkt im Seitenbaum
bietet das Kontextmen( die Mdglichkeit die Seitenaktionen

einzusehen. Unter diesen finden sich mehrere selbsterkldrende Funktionen:

|3 Neu’

‘E"[' ,Ldschen’

°H Kopieren'
i Ausschneiden’

Bei dem Bestatigen einer Aktion wird im Inhaltsbereich eine strukturelle
Anzeige der Seite aufgebaut. Mit dem Klick auf das o Symbol kann die neue

Seite entsprechend erstellt, Uber- oder untergeordnet werden.
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2 Seite
@ Anzeigen
B lste A" [STANDARD] Typo3
& n v @ t3.nws-standard.de
ews 0 -
0| @ ansehen
DATEX o
Dateilists { 3
DR S 4 searbeiten o
@ 3
& Einstellungen B reibercichsaktionen »

HILFE

@ TvPO3-Handbuch
Uber Module

@ Verborgene Inhalte anzeigen

Suchen
Suchbegriff: Diese Seite
P —

" [sin]

==
7 ISTANDARD] Typa3 [TYP: x |
€« C' [ entwicklungdie-netzwerkstatt.de/t3.nws-sfandard.de/typo3/backendphp bxd & = ‘
A

Pfad: /13.nws-standard.de/

Module

Seite / Seiteneigenschaften

Zur Ersteinrichtung der Seite muss in die 0 9 [ ,Seiteneigenschaften’ navigiert

werden. Dazu muss in der ,Inhaltsbereich-Toolbar' der Punkt Seiteneigenschaften

geklickt werden, wahrend die Seite im Seitenbaum ausgewahlt ist.
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14



EE die NetzWerkstatt®
Module

Seite / Seiteneigenschaften

Nach dem Erstellen einer Seite ist diese zundchst deaktiviert, da sie keine Inhalte enthalt. Nach-

o e e e e o o dem jeglicher Inhalt auf der Seite eingefiigt wurde, kann die 0 ' Seite aktiviert werden.

Nach dem Klick auf [&f ,Seiteneigenschaften’ finden sich nun mehrere

Reiter vor, die flr die Ersteinrichtung genutzt werden kénnen:

e der Reiter ,Allgemein’, liber welchen Seitentyp, Seitentitel,

S Navigations- sowie Untertitel definiert werden kénnen,

€ > ¢ [0 entwi etzwerkstatt.de/t3 nwf-standard de/typo3/backend php| w3 ‘

TYP03 il (mand] | &

® Pfad: /13.nw.-standard.de/Beispielseite/ [ Unterseite 1 [23]

: ‘ e der Reiter ,Zugriff’, ber welchen die Seite aktiviert, im Meni

M HB® T

ite 1" bearbeiten

Seite "

verborgen oder zeitlich begrenzt werden kann,

Algemein @) | Zugrft

Metadsteng@y | Erscheinunosbid @) Verhaten @y | Ressourcen Kategorien Page Layoutggly

“ Seite
e @b Ansehen e = @ der Reiter ,Page Layouts', iber welchen sich inhaltliche
g Aktivieren = Spalten fir die Seite einstellen lassen.
. [Untersete 1 |
| @ Bea rb‘EIten Alternativer Navigationstitel H i
‘ ‘ © der Reiter ,Metadaten’ iiber welchen sich Schlagworte und

Untertitel

Teilbereichsaki 0 sete 2
@ zvste ptsptsanign 0 der Reiter ,Erscheinungsbild’ Gber welchen eingestellt werden

Seitenaktionen

Beschreibungen fiir Suchmaschinen eintragen lassen.

kann, dass Inhalt einer anderen Seite dargestellt wird.

der Reiter Verhalten' Uber welchen ein Linkziel bestimmt werden kann.

Benutzerhandbuch Content-Management-System «TYPO3» | Oktober 2014 1 5
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L [STANDARD] Type3 [TVP' %

TYPO3

wes
(2 Seite
@ Anzeigen
B uste 4" [STANDARD] Typo3
£ @ t.nws-standard.de
8 News » &) Beispielseite

() Ober uns
DATED

) produkte
(D Dateiiste 0 FAQ

(2]

& Einstellungen 3 News

HILFE

TYPO3-Handbuch
[ Ober Module

| € € [} entwicklung.die-netzwerkstattde/t3.nws-standard.de/typo3/backend php

& Redakteur Abmelden * ¥
N HBIE &2
Seite "Beispielseite" bearbeiten

Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Verhalten Ressourcen Kategorien

D) standard

Titel

Seitentitel

Altemnativer Navigationstitel

Untertitel

@ Zweite Optionspalette anzeigen

Page Layout:

B Seite[19]

Module

Seite

Um Ihre gednderten Daten zu Gbernehmen, zu verwerfen oder die Seiteneigenschaften

einfach zu schlieBen, befinden sich mehrere Symbole in der o Inhaltsbereich-Toolbar":

B & & I

Dokument schlieBen

Dokument speichern

Dokument speichern und Web-Seite anzeigen

Dokument speichern und schlieBen

Entfernen

Benutzerhandbuch Content-Management-System «TYPO3» | Oktober 2014
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47 [STANDARD] Typo3 [TVP( % \

weB
[ Seite
@ Anzeigen
[l Liste
News
DATEL

() Dateiliste
BENUTZERWERKZEUGE.
& Einstellungen
HILFE

(@ TvPo3-Handbuch
[@ Uber Module

€ - C [ entwicklung.die-netzwerkstattde/t3.nwis-standard.de/typo3/backend php

' [STANDARD] Typo3.
¥ @ t3.nws-standard.de
» ) Beisplelseite
() Oper uns
{3 Produkte
0 FaQ

» (3 Meta-Navigation

1@ News

LJ spatten |
&1

Beispielseite

@ Verborgene Inhalte anzeigen

Suchen

Suchbegrif: [ Diese Seite
Datensatze anzeigen;|

& Redakteur | Abmelden

v [[suchen

Module

Seite / Inhalte einfiigen

Um der nun erstellten Seite Inhaltselemente hinzuzufligen, muss die Seite, auf der der
Inhalt erscheinen soll, im Seitenbaum angewahlt sein. Die schematische Darstellung
im Inhaltsbereich, welche das Spaltensystem aus der Auswahl im Reiter Page Layout

der Seite wiederspieglt, bietet die Mdglichkeit dem Inhalt eine Position zuzuweisen.

Mit dem Klick auf 0 .Neuen Datensatz an diesem Ort hinzufiigen'
o6ffnet sich ein Assistent. Hier kann der Seiteninhaltstyp festgelegt

werden. Die Seiteninhaltstypen sind ab Seite 24 ndher erklart.
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A7 ISTANDARD] Type [TVP( X

| € » & D enwickiungdi de/t3.nw

WEB

(X Seite
@ Anzeigen
E] Liste A" [STANDARD] Typo3
v {3 t3.nws-standard.de

O Eormtarde: » [ Beispielseite
DATED () Operuns

() Produkte
(D) Dateiliste D) FA

+ £ Meta-N

&, Einstellungen @ Neuigkeiten
HILFE

@ TPo3-Handbuch
[ Uber Module

deftypo3/backend.php
£ Redakteur  Abmelden

o EXTTNE
&2

Beispielseite

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirm
od tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.
At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd guberg
ren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolo
 sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidun
tut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et ac
cusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet diita kasd gubergren, no sea taki
mata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

@ Verborgene Inhalte anzeigen

Suchen

Suchbearif: [ iviesesete v

Datensatze anzeigen;

Module

Seite

Sofern der Datensatz fertig bearbeitet wurde, muss er abgespeichert
werden. Dies geschieht tiber die Inhaltsbereich-Toolbar, die wiederum

die bekannten Symbole fiir weitere Handlungen bietet.

Nun ist der Datensatz auf der Seite ebenfalls sichtbar. Fihrt man mit der

Maus nun iber dieses Element bieten sich @) drei Symbole:
& Bearbeiten
' Verbergen

‘EFL[' Loschen

Per Drag- & Drop-Funktion kénnen Datensétze einer Seite

weiterhin verschoben und somit geordnet werden.
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A" [STANDARD] Typo3 [[VP %

[ Seite
@ Anzeigen
£ Liste [ )

[@ Formhandeer

DATEI

(5 Dateiiste

€« C [ enticklungdie-netzwerkstatt.de/t3.nv

¥ [STANDARD] Typo3
v @ t3.ns-standard.de
+ ) Beispielseite
() Uber uns
) Produkte

0 rag

& Einstellungen

HILFE

[@ TYPO3-Handbuch
@ Uber Module

Neuigkeiten

tandard de/typo3/backend,php

& Redakteur  Abmelden WA

°
B @&

Beispielseite

v sete() B
[ Seitentitel [Ref]
[) Unterssite 1 B/ROBB vEE % 1
v Seiteninhalt (1) &
5 Uberschrift [Ref]
[ Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing B/7EOEB A % -
¥ Erweiterte Ansicht
2uischenablage anzeigen
Lokalisierungsansicht
Suchen
Suchbegrift: Diese Seite v [ Suchen
Datensatze anzeigen{ |

Module
Liste

Das Modul ﬁ ,Liste' ist eines der beiden Hauptmodule zur
Bearbeitung des Inhaltes. Hier ist es mdglich neue Seiten sowie neue

Inhaltselemente (beispielsweise Texte und Bilder) anzulegen.

Weiterhin kénnen Uber das Modul ,Liste’ spezielle Datensatze

wie Adressen oder News gepflegt werden.

Innerhalb der Listenansicht bieten sich selbige Mdglichkeiten, die auch beim
Modul ,Seite’ bereits ndhergebracht wurden. Die schematische Darstellung im

Inhaltsbereich ist jedoch hier durch eine Listendarstellung visualisiert.

Q Alle ,Seiten’, die in der angewahlten Seite verwurzelt sind, sind hier untergebracht.

e Alle ,Seiteninhalte' konnen hier direkt angewahlt werden.
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(= [& fmt|
4" [STANDARD] Typo3 [TYP! %
& C' | [ entwicklung.die-netzwerkstatt.de/t3.nws-standard.de/typo3/bckend.php LA E’, =

& Redakteur  Abmelden

WEB.

& °

2 Seite
@ Anzeigen B e .
2 e 7 (STANDARD] Typo2 Beispielseite
v @ t3.nws-standard.de
[@ Formhandier » 1) Beispielseite
mrnm () Uber uns Links Hauptinhalt
[ Produkte
(1) Dateiliste ) FaQ @ B
o

& Einstellungen {83 Neuigkeiten

@ Verborgene Inhalte anzeigen
HILFE

i Inhaltselemente
Suchbegri [ loiesesete ~ .
oatensstzs ancaoen{_] Seitentypen

Nach dem bereits beschriebenem Anlegen einer Seite in TYPO3 miissen grundlegende
Einstellungen bearbeitet werden. Dazu zéhlt mitunter auch der Typ einer Seite.

Um einen ,Seitentyp’ zu definieren oder spater zu dndern muss in die

@ | .Seiteneigenschaften’ navigiert werden.
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[ Seite

@ Anzelgen

[ uste

[@ Formhander
DATED

(3 Dateliste
BENUTZERWERKZEUGE
& Einstelungen
HFE

@ TYPO3-Handbuch
@ Uber Module

A ISTANDARD] Type3 TVP. x WL i

4" [STANDARD] Typo3
v (@3 t3.nws-stan dard.de
» () Belspeleite
[ Ober uns
1) produite

€ C [ entwicklung die-netzwerkstattde/t3.nws-standard de/typo3/backend php

& Redakteur

Abmelden

Seitp "Beispfelseite” bearbeiten
stgemde |2 | acadeen || Ershamungona | verhaten | Ressoureon | Katsgoten | oge tareuts
Seite
™ [}
[ standord .
Standard
Verweis
1 Link zu externer URL
Seitentitel
pasesete

Altemativer Navigationstitel

Untertitel

Zweite Optionspalette anzeigen

* ¥ A Suchbegriff eingeben

Pfad; /t3.nws-standard.de/ B Beispielseite [19]

ol

Page Configuration

[ Seite (19)

Inhaltselemente
Seitentypen

Unter dem Reiter @) ,Allgemein’ befindet sich eine Dropdown-Auswahl.

Unter Q JTyp' kann zwischen drei verschiedenen Typen entschieden werden:
[1 .Standard’ (eine Seite zur Darstellung des Inhaltes)
Verweis' (eine Seite, die zu einer internen Seite weiterleitet)

& ,Link zu externer URL' (eine Seite, die auf eine externe Seite verweist)
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Inhaltselemente
Seitentypen
(N Der Seitentyp @ Verweis' bietet die Mdglichkeit auf eine interne Seite weiterzulei-
T v ismod . .. . . . . . .
” Sre ten. Mittels des @) Verweisziels' kann dabei bestimmt werden, wohin die Seite fiihrt.
[[&y verweis o v Cberseite der aktugllen Seite [ I
Ausgewihlte Seite
Erste Unterseite der aktuellen Seite Durch das Ordnersymbol © (1 .Datensitze durchblittern' kann aus dem
Verwelszel CZ)Léfthq? Ué]teri?t IIder ;kltéjellen Seite
erselte der aktuglien Selte . . . . " - .
. 2 Seitenbaum eine bereits erstellte Seite ausgewahlt werden. Bei einem Klick auf den
Unterseite 1 [ ] v |x ) Unterseite 1 (23] |Q Datensitze suchen
() sate Verweis wird der Nutzer auf einer Website dann direkt zu der ausgewahlten Seite geftihrt.
Titel
. Der @ Verweismodus' bietet die Mdglichkeit, einige standardisierte
[ Beispielseite | Seitenziele, wie untergeordnete oder libergeordnete Seiten, als Verweisziel zu nutzen.

Alternativer Navigationstitel

Sollte eine Seite auf eine deaktivierte Seite verweisen, so wird die

verweisende Seite samt Unterseiten ebenfalls deaktiviert.
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Allgemein ‘Verh alten

Typ

[ Link zu extemer URL @ |

Protokoll URL

| www.die-netzwerkstatt.de

Auto
http://
Titel https://
ftpi//
Seitentitel mailto:
| Beispielseite

Alternativer Navigationstitel

Untertitel

Inhaltselemente
Seitentypen

Der Seitentyp 0 = Link zu externer URL' bietet die Mdglichkeit auf eine externe Seite

weiterzuleiten. Mittels der e JURL' kann dabei bestimmt werden, wohin die Seite fihrt.

Durch das e .Protokoll* kann weiterhin das

Netzwerkprotokoll der externen Seite angegeben werden.

Auf dem Reiter ,Verhalten' kann das Verweisziel bestimmt werden z.B.,_blank'.
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Typischer Seiteninhalt @ | Spezielle Elemente Flug-Ins

Text

Ein normales Textelement mit Uberschrift und FlieBtext.

Text und Bilder

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit umflieBendem Text.

Nur Bilder

Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordneten Bildern mit Beschriftung.

Inhaltselemente
Seiteninhaltstypen

Beim vorherig bereits beschriebenem Anlegen eines neuen ,Datensatzes’ kann

zunachst unter dem Reiter 0 Jypischer Seiteninhalt' die Form angegeben werden.

Die Eingabemaske des Inhaltselementes wird dem Seiteninhaltstypen
entsprechend um Funktionen erweitert oder entkleidet. Die entsprechenden

drei Inhaltstypen kénnen nach Belieben genutzt werden:

JText' (reiner Text)

Text und Bilder" (Text mit Bildmaterial)

Nur Bilder’ (nur Bildmaterial)
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Allgemein Ersfheinungshild Zugriff Relations

Inhaltselement
Typ

Text v

Uberschrift

Uberschrift

“¢ Formatierung entfernen

Bereich

Ausgewdhlter Text

Gesamt

Art der Formatierung(en), die
entfernt werden soll(en)

HTML-Formatierung: | |

MS-Werd-Formatierung: "]

Typographische Zeichen:

Geschiitzte Leerzeichen: —

Bilder: |

Alle HTML-Tags: T

OK | | Abbrechen

Inhaltselemente

Seiteninhaltstypen

Beim Seiteninhaltstypen JText"' kann der Redakteur nur inhaltliche

Sachverhalte darstellen, die sich an der Verschriftlichung bedienen.

Unter dem Reiter ,Allgemein’ wird die Uberschrift des Inhaltselementes eingetragen,
sofern gewiinscht, und etwaig der Typ geéndert. Der Rang der Uberschrift
kann ebenso angegeben werden. Darunter befindet sich dann der ,RTE" oder

auch ,Rich-Text-Editor’. Hier kann der Seiteninhalt ausformuliert werden.

Unter dem Reiter ,Erscheinungsbild’ findet sich optional die

Maéglichkeit Abstéande sowie Trennlinien zu definieren.

Unter dem Reiter ,Zugriff’ sind Redakteure in der Lage das

Inhaltselement in seiner Anzeigedauer zeitlich zu begrenzen.

Zunéachst ist der gewlinschte Text in Microsoft® Word zu markieren,
in die Zwischenablage zu kopieren und anschlieBend Uber die
Tastenkombination STRG+V in den RTE einzufligen. Danach wird

auf das Icon ,Formatierung entfernen' @ % geklickt.

Sofern die Funktion ,Formatierung entfernen’ nicht genutzt wird, sollten die Texte

vorher in den Editor kopiert werden, da sonst Formatierungen mit tibernommen werden.
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Allgemein Bilder Ergcheinungshbild Zupriff Relations

Layout des Inhaltselements

Inhaltselemente

Oberer Abstand Unterer Abstand Einriickyng und Rahmen

Seiteninhaltstypen

| | Standafdframe ¥

Bildeinstellungen @

Breite (Pixel) Hohe (Pikel) Rahmen Beim Seiteninhaltstypen . Nur Bilder' kann der Redakteur inhaltliche
| Aktivjert Sachverhalte darstellen, die sich an der Verbildlichung bedienen.
Effekte
keiner v Unter dem Reiter @) ,Erscheinungsbild’ findet sich nun im Vergleich zu den anderen
Seiteninhaltstypen weiterhin ein Abschnitt zu den Q ,Bildeinstellungen’, unter denen
Bildausrichtung o . . . . . .
die MaBe des Bildmaterials, sowie Effekte angegeben werden kdnnen. Es sollte immer
Position und Ausrichtung Anzahl an Spalten
nur ein Wert (entweder Breite oder Héhe) angegeben werden, um eine Verzerrung der
m Text rechts v 2 ®
Bilder zu vermeiden. Der fehlende Wert wird automatisch anhand des Seitenverhaltnisses
' berechnet. Die Anordnung der Bild kann (ber die e .Bildausrichtung' geéndert werden.

Ausrichtung der Beschriftung

e Unter @ ,Anzahl an Spalten® versteht man wie viele Bilder

auf der Website nebeneinander angezeigt werden.
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Allgemein Bilder Erscheinungsbild Zugriff Relations

Bilder:

7 Bild hinzufiigen

v. Dateiname Elau.png

Bild-Metadaten

Titel

"" berschreiben?

Link

Verhalten
Bei Klick vergriBern

Aktiviert

Alternativer Text

"" berschreiben?

Beschreibung (Bildunterschrift)

"" tberschreiben?

Inhaltselemente
Seiteninhaltstypen

Beim Seiteninhaltstypen Text und Bilder' kann der Redakteur

inhaltliche Sachverhalte in Kombination mit Bildmaterial darstellen.

Die Eingabemaske wird hierbei um den Reiter o Bilder' erweitert. Hier ist es
mdglich Bildmaterial aus der ,Dateiliste’ auszuwahlen, das vorherig hochgeladen

wurde. Dazu dient die Schaltfliche @ (3 ,Bild hinzufiigen'. Nach der

getroffenen Auswahl kdnnen optional e ,Bild-Metadaten' angegeben werden.

Dazu zahlt Titel, eine etwaige Weiterleitung Uber einen Link, ein alternativer Text,
der angezeigt wird, wenn das Bild unter bestimmten Umstanden bei Nutzern
nicht angezeigt wird, und die Bildbeschreibung. Falls diese in der Dateiliste bereits

angegeben wurden, kann man hier die Informationen Uberschreiben.

Unter dem Reiter @) ,Erscheinungsbild’ finden sich nun die gleichen
Konfigurationsmdglichkeiten wie beim Seiteninhaltstyp . Nur Bilder".

Zusdtzlich kann hier die Ausrichtung der Bilder am Text eingestellt werden.
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Nachrichten

Beim Modul News kann der Redakteur Nachrichten fiir aktuelle Themen anlegen.

R ol Mit einem Klick auf @ kann ein neuer Datensatz erstellt werden.

& - C [ entwicklungdie-netzwerkstattde/t3.ny

ws-standard de/typod/backend ph) & = ‘

Als néachstes erscheint eine Eingabemaske mit folgenden wichtigen Eingabefeldern:

TYP03 Lniesr momoen| # %

Pfad: /t3.nws-standard.de/News/ B [

wes

z:::‘m Nachrichtef auf Seite["News" nej erstellen ‘
e ‘;mm:“ L © Uverschrift: Uberschrift des News-Beitrags.
. S
[ Produkte.
(7 Dateiliste :’__1rAQ Top-Nachrichten Ty Verberged
Pr— (2 e Teaser: Hier wird der Teaser eingetragen, dies ist ein Kurztext
&, Einstellungen News Teaser
ﬁm » ® fiir die Seite, wo die News erscheinen soll.
@ Uber Module
==
vz ® O Name des Autors: Hier wird der Name des Autoren der News eingetragen.
P — S G Datum/Zeit: Hier erscheint tblicherweise das aktuelle Datum, welches auch im
I . . . .
b Zusammenhang mit der Darstellung der news verwendet wird. Falls Sie eine News Vor-
oder Riickdatieren mdchten, tragen Sie hier die entsprechenden Informationen ein.
o oy |
G Text: Hier wird der eigentliche Inhalt der News eingetragen.
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Kontakt

Bei Fragen wenden Sie sich vertrauensvoll an unsere Zentrale.

Die Netzwerkstatt GmbH & Co.KG
Geschéaftsfuhrer:

Dirk Meinke und Sven Probst

An der Schiffbriicke 2
24768 Rendsburg

Tel.: 04331-24700
Fax: 04331-24701

info@die-netzwerkstatt.de

www.die-netzwerkwerkstatt.de
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